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PORTARIA No 784, de 20 de agosto de 1991.

O MINISTRO DE ESTADO DA ECONOMIA, FAZENDA E PLANEJAMENTO, no
uso da atribuigao que lhe confere o art. lo, inciso III da estrutura
regimental aprovada pelo Decreto no 80, de 05 de abril de 1991,
resolve:

p 9 Sistematizar as solicitagoes de créditos adicionais que passam
a ser regidas pelas normas, procedimentos e instrugoes contidas na
presente Portaria.

24 DA SOLICITAGAO DE CREDITOS ADICIONAIS

2.1 - A solicitagao de crédito adicional devera ser iniciada
na Unidade Orgament&ria interessada mediante acesso "on line" ao Siste-
ma Integrado de Dados OrcamentArios - SIDOR, instituido pelo
Departamento de Orgamentos da Uniao da Secretaria Nacional de Planeja-
mento deste Ministério, e encaminhada a Secretaria de Administracao
Geral ou Orgao equivalente do respectivo Ministério ou ®rgao.

2.8 = As solicitagoes serao sempre efetuadas por categoria de
programagao. Quando se tratar de Entidades SuperVvisionadas e de Fundos,
as solicitagoes serao feitas ao nivel de subprojeto/subatividade apli-
cador dos recursos e do respectivo grupo de despesa, respeitada, sem-
pre, a esfera orgamentaria.

.3 - Nos casos de solicitagao de abertura de crédito, com
recursos provenientes de excesso de arrecadagao de recursos préprios ou
vinculados, devera ser apresentado o calculo de projegao da receita,
utilizando o formulario "Metodologia da Receita - MR", Anexo I.

2.4 - Quando os recursos forem provenientes de superavit
financeiro, apurado em balan¢o patrimonial do exercicio anterior ou de
saldos de convenios, devera ser encaminhado parecer técnico_ do Orgao
setorial de contabilidade ou equivalente, atestando a existéncia dos
referidos recursos.

2.5 - Para a incorporacao de recursos provenientes de conve-
nios, especialmente os firmados entre érgaos federais, devera ser
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encaminhado o formul&rio "Receita de Convénio - RC" Anexo II, nao
sendo necessario o encaminhamento do termo do convenio, cabendo aos
érgaos setoriais de orgamento e de controle interno a responsabilidade
pela verificagao das informagoes sobre os convéenios firmados.

2.6 - As informagoes prestadas pelas Unidades Orgamentarias
serao avaliadas e analisadas pelos Orgaos Setoriais de Plane jamento e
Orgamento, de Programacao Financeira e de Administragao Financeira,
Contabilidade e Auditoria, que se manifestarao em sua area_ de com-
petencia sobre a validade do crédito solicitado e serao partes
integrantes da solicitagao iniciada na Unidade Orgamentéria.

2.7 - Apés o pronunciamento dos Orgios referidos no item
anterior, o Orgao Setorial do Subsistema de Orgamento encaminharéd ao
Departamento de Orgamentos da Uniao, da Secretaria Nacional de Planeja-
mento do Ministério da Economia, Fazenda e Planejamento - DOU/MEFP a
solicitagao de Crédito, acompanhada de justificativa circunstanciada e,
quando for o caso, dos formularios e pareceres constantes dos 1itens
anteriores.

2.8 - E fixado em 30 de novembro de cada ano o prazo méximo
para que a solicitagao de crédito adicional dé entrada no DOU/MEFP por
intermédio do SIDOR.

3. DOS PROCEDIMENTOS ESSENCIAIS

3.1 - Cabe a Secretaria de Administragao Geral ou Orgao equi-
valente apreciar a solicitagao sob os aspectos legal, de planejamento,
de programagao orgamentaria e financeira e aprovar ou nao a
solicitagao, considerando sua repercussao no Programa de Trabalho do
Ministério ou Orgao.

3.2 - Cabe a Secretaria de Controle Interno ou Orgao
equivalente examinar a proposta de abertura de crédito quanto a viabi-
lidade de cancelamento das dotagoes indicadas, tendo em vista_ a
execugao orgamentaria e efetuar o bloqueio dos valores das dotagoes
oferecidas em compensagao.

4. DOS TIPOS DE CREDITOS

4.1 - A Unidade Orgamentaria indicara, com precisao. o tipo_de
crédito que esta solicitando e seu fundamento _legal, cabendo aos Orgaos
Setoriais verificar a exatidao desta informagao.

4.2 - Para a elaboragao dos documentos que viabilizam a aber-
tura do crédito solicitado, as Coordenagoes técnicas do DOU/MEFP obser-
varao os tipos de crédito e os procedimentos correlatos, para fins de
processamento de dados.

5. DA JUSTIFICATIVA

5.1 - A(s) Jjustificativa(s) para solicitagao do Creédito
deve(m) ser apresentada(s) em linguagem clara e objetiva, oferecendo
informagoes que permitam a analise quanto a oportunidade e a necessi-
dade do crédito solicitado.

5.2 - A(s) justificativa(s) deve(m) atender indagagoes concer-
nentes as causas que originaram a solicitagao do crédito, as utiliza-
goes previstas, os recursos humanos, materiais, _institucionais e finan-
ceiros, disponiveis e necessarios, as repercussoes do crédito e, quando

8



couber, o grau de 1ntegra¢§o com o(s) programa(s) de trabalho de outras
Unidades.

5.3 - No que se refere a compensagao indicada, fornecer infor-
magoes pormenorizadas sobre o cancelamento das dotagoes, especialmente
quanto as implicagoes no Programa de Trabalho aprovado inicialmente e a
nova situacao decorrente do cancelamento proposto.

6. As instrugdes e orientagdes para a solicitagao de créditos
adicionais 'on-line", mediante acesso ao Sistema Integrado de Dados
Orgamentarios - SIDOR, nos termos estabelecidos por esta Portaria,

serao baixadas pela Secretaria Nacional de Planejamento do Ministério
da Economia, Fazenda e Planejamento, a qual podera subdelegar esta

competéncia ao Diretor do Departamento de Orgamentos da Uniao da mesma
Secretaria e Ministério.

T Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacﬁo.

8. Revogam-se a Portaria Interministerial SEPLAN/MF No 161, de 06
de julho de 1973 e a Portaria SOF/SEPLAN/PR No 062, de 30 de dezembro
de 1986 e demais disposicoes em contrario.

MARCILIO MARQUES MOREIRA
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PORTARIA No 404, de 22 de agosto de 1991

0 SECRETARIO NACIONAL DE PLANEJAMENTO, DO HINISTERIO DA
ECONOMIA, FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuigoes e da

delegacao de competencia de que trata a Portaria MEFP No. 813, de 20 de

dezembro de 1990, bem como do que se contém no item 6 da Portaria MEFP
No. 813, de 20 de dezembro de 1990, resolve:

I - Aprovar o Manual Técnico de Orgamento No 06 (MTO - 06),
que contém as instrugoes e os procedimentos operativos para a
solicitagao de créditos adicionais, "on line", por intermédio do
Sistema Integrado de Dados Orgamentarios - SIDOR; e

II - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PEDRO PULLEN PARENTE
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1.1 Consideragoes preliminares

p Este Manual tem por objetivo instruir quanto a
solicitagao dos créditos adicionais e orientar, sobretudo, os
procedimentos para a entrada "on 1line" dos pedidos de créditos
adicionais no Sistema Integrado de Dados Orgamentarios - SIDOR.

Durante a execugao dos Orgamentos as dotacoes
orgamentarias podem tornar-se insuficientes para a realizagao das
agoes programadas ou mostrarem-se impréprias em face de uma
reprogramagao efetuada num programa de governo.

Poder&a ocorrer, também, a necessidade de incluir novos
projetos e/ou atividades (P/A) no Programa de Trabalho aprovado pela
Lei Orgamentéaria. Essas situagoes sao resolvidas mediante solicitagao
de abertura de créditos adicionais.

Cabe aos érgaos setoriais responsaveis pela execugao do
Programa de Trabalho efetivar junto ao Departamento de Orgamentos da
Uniao - DOU, os créditos adicionais necessarios as alteragoes desejadas
pelas Unidades Orgamentarias, observado o prazo de 30 (trinta) de
novembro, previsto no subitem 2.8, da Portaria MEFP no 784, de 20 de
agosto de 1991.

E fundamental que a solicitagao do crédito adicional
indique a autorizagao legislativa (Constituigao Federal, art. 167, V e
VI). Apbs a verificacao da limitagao legal, da analise e da avaliagao,
os créditos serao abertos mediante Decreto do Poder Executivo.

A solicitagao de crédito devera indicar os dados
financeiros, sua Jjustificativa circunstanciada e a atualizacao dos
Blocos indicados na Tabela Tipos de Créditos Adicionais e Alteragoes de
QDD - TCAQDD, constante deste manual.

Para os créditos que dependam de autorizagao
legislativa, nas hipédteses nao previstas na Lei de Orgamento Anual, o
Poder Executivo encaminharé Projeto de Lei ao Poder Legislativo e
somente apéds a aprovagao e a publicacao da Lei sera baixado o Decreto
de abertura do crédito.

15



Quando se tratar de projeto/ativigade NOVO ou de
subprojeto/subatividade NOVO & necessaria a indicagao de todos os seus
elementos, inclusive sua prioridade, obedecidas a Lei que aprovou o
Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Org¢amentarias. Esta hipétese
exige o cadastramento prévio de Titulos e Subtitulos, conforme indicado
no MTO - 02.

O Controle das solicitagoes & examinado no Capitulo 3.
Cada pedido recebe automaticamente um nimero de controle ao ser
processado por meio magnético. O oficio ao DOU, formalizando o pedido
de crédito, deve, obrigatoriamente, indicar esse n&mero.

& As _modalidades, tipos de créditos adicionais e a
alteragao de QDD sao examinados no Capitulo 2 deste Manual.

0 Capitulo 4 e os seguintes apresentam os procedimentos

necessarios para solicitar créditos através do SIDOR, Subsistema
"Acompanhar a Execug¢ao - SAEOQ".

16



1.2 O Subsistema Acompanhar Execugao - SAEO

0O Sistema Integrado de Dados Orgamentarios - SIDOR &
estruturado em Subsistemas. Este Manual trata especificamente do
Subsistema Acompanhar Execugao - SAEO, desenvolvido para o
processamento "on line" das solicitagoes de créditos adicionais.

Esse subsistema somente podera ser utilizado por
funcionarios habilitados, isto &, que disponham de uma senha/sigla para
acesso ao SIDOR/SAEO. Para obter a habilitacao ¢ preciso entrar em
contato com o Departamento de Orgamentos da Uniao. Ver orientagao no
Manual Técnico de Orgamento No. 2 (MTO - 02).

Na_ condigao de subsistema do SIDOR e por se tratar de
alteragao das agoes programadas na Lei Orgamentaria Anual, o SAE0O se
interliga com o subsistema Elaborar Proposta.

0 Subsistema Elaborar Proposta contém todos os _dados
dos Orgamentos, ©0S quais estao sujeitos a alteragao, ampliagao ou
cancelamento, em decorréncia das solicitagoes de créditos adicionais
processadas pelo Subsistema Acompanhar Execugao - SAEO ficando
assegurada, porém, a posigao inicial da Lei Orgamentaria Anual.

Nesse sentido, o Subsistema Acompanhar Execugao - SAEQ
utiliza varias telas do Elaborar Proposta para facilitar o trabalho, a
medida que exibe a posicao da Lei e oferece campos para acréscimos e
redugoes.

Cabe observar, ainda, que sao utilizados os mesmos
cédigos do Subsistema Tabelas de Apoio. Assim, sugere-se a leitura do
MTO - 02 antes de continuar a leitura deste Manual.

0 Subsistema Acompanhar Execugao - SAEO & estruturado em
seis TIPOS, a saber: Receita; Despesa; Efetivar Crédito; Relatérios
para Publicagao; Gerar Tipo; e Protocolo.

Os Tipos tem finalidades proprias e desdobram-se em
FUNGOES e SUBFUNGOES especificas.

17



O Tipo Receita

Possui as Fungoes: Elaborar Crédito; e Relatérios
Trabalho.

i A fungao "Elaborar Crédito", do tipo Receita, possui as
Subfung¢oes: criar; alterar; excluir; e consultar crédito.

0 Tipo Despesa

Possui as Fungoes: Elaborar Crédito; Relatérios de
Trabalho; e Consulta Gerencial.

i A fungao Elaborar Crédito, do tipo Despesa, possui as
Subfungoes: excluir; consultar; criar; alterar; copiar; confirmar
crédito; e verificar crédito.

A Subfungao CRIAR, tanto no tipo Receita quanto no tipo
Despesa, _ trata especificamente dos procedimentos necessarios a
solicitagao de Créditos estando explicitada no Capitulo 4.

As demais Subfungdes, no tipo Receita e no tipo Despesa,
sao explicitadas nos Capitulos 5, 6 e 8.

A fungao Relatérios de Trabalho, tanto no tipo Receita
quanto_ no tipo Despesa, tem por objetivo emitir relatérios para
conferéncia e analise das solicitagdes registradas no Subsistema.

i O objetivo da fungcao Consulta Gerencial & oferecer
informagoes sobre o crédito solicitado e, inclusive, para exame dos
limites permitidos na solicitagao do crédito, cuja autorizagao ja
conste da Lei Orgamentaria Anual.

i Apresenta as Subfungoes: limites _para
suplementagao/cancelamento; No de controle X No processo; e relagao de
némeros do controle. Estas Tduas W“ltimas Subfungoes facilitam a
localizagao de solicitagoes processadas.

0 Tipo Relatérios para Publicagao

Objetiva esse Tipo a emissao de QDD atualizado e a
emissao dos Anexos que integram a Lei e o Decreto que autoriza e abre o
creflito, respectivamente. Gera, também, os Anexos que integram a

Portaria de Alteragao de QDD.

Apresenta as SUBFUNGOES: Anexo da Receita; Anexo da
Despesa; Programa de Trabalho; e QDD atualizado (Lei + Crédito).

O Tipo Efetivar Crédito

Uma vez publicado o crédito adicional, isto &,
formalizada a sua autorizagao e/ou abertura, compete ao DOU registrar

18



no SAEO, através_do "Efetivar Crédito", essa situagao. Os dados
orgamentarios serao ajustados para alimentar o SIAFI com as dotagoes
atualizadas, a fim de subsidiar as liberagoes dos recursos financeiros.

Apresenta as Subfungoes: Numerar Crédito; Anular
Crédito; Gerar Fita de Créditos; Gerar Fita Estorno; Gerar Fita de
Dotagao Atual; Bloquear Crédito; etc.

0 Tipo Gerar Tipo

O objetivo desse Tipo, conforme examinado no Capitulo
3, & "encaminhar" a solicitagao. Trata-se do Tipo-de-detalhamento que
determina cada momento do processo de solicitagao de crédito,
obedecidos os mesmos cbdigos indicados no MTO - 02, item 1.3, para o
processo de elaboragao da proposta.

0 Compoe-se das Subfungoes: Agregar Crédito; Anular
Agregagao; Encaminhar Crédito; e Retornar Crédito.

As fungoes Agregar e Anular Agregacao. permitem que
varias solicitagoes sejam agregadas em uma sé, com um tnico némero de
controle, ou, em sentido contrario, que uma solicitagao decorrente de
uma agregagao retorne a situagao inicial.

0 Tipo Protocolo

Toda solicitagao deve ser formalizada mediante um oficio
destinado ao Departamento de Orgamentos da Uniao. Este Tipo visa
especialmente registrar o recebimento da solicitagao, atribuindo-lhe um
némero de processo. Ao numero do controle do crédito emitido pelo SAEO
e que deve constar obrigatoriamente do oficio, fica associado o némero
do processo.

Ver no Anexo III deste Manual a estrutura do SAEO.

19
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1.3 TECLAS DE FUNGOES PROGRAMADAS

Para acessar o Subsistema Acompanhar Execugao - SAEO,

sao utilizadas as seguintes PFKEYS (Teclas de Fungoes Programadas):

OBSERVAGAO:

PF-1 - Nao & utilizado neste Subsistema;

PF-2 - CONFIRMA (utilizado para efetivar dados e/ou
solicitagoes);

PF-3 - DESISTE (apaga o procedimento realizado e volta
ao procedimento imediatamente anterior);

PF-4 - SAIDA (sai da fungao e volta a tela MENU, se
estiver na tela MENU e for teclado PF-4 o opera-
dor sai do Sistema);

PF-5 - nao & utilizado neste subsistema;

PF-6 - nao & utilizado neste Subsistema;

PF-7 - PAGINA ANTERIOR ou CLASSIFICAGAO ANTERIOR (mostra
a pagina antecedente de um mesmo bloco);

PF-8 - PAGINA POSTERIOR ou CLASSIFICAGAO POSTERIOR
(mostra a pagina seguinte);

PF-9 - nao & utilizada neste Subsistema;

PF-10 - BLOCO ANTERIOR ou RESUMO ANTERIOR ( mostra o
bloco antecedente);

PF-11 - BLOCO POSTERIOR ou RESUMO POSTERIOR ( mostra o
bloco seguinte);

PF-12 - TOTAL ou RESUMO DO CREDITO ou

PF-12 - CANCELA (utilizado somente pela CISET, quando
pretender sustar o andamento do crédito).

a pentiltima linha de cada tela indica as PFKEYS passiveis

de serem utilizadas naquela operagao.

21
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1.4 DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS ESSENCIAIS A FORMALIZAGAO
DO PEDIDO DE CREDITO

1 - Entrada, "on line", dos dados no SIDOR/SAEO.
2 - Oficio dirigido ao DOU/MEFP.

3 - Preenchimento do formulario "Metodologia da Receita-

- MR".( Subitem 2.4 e Anexo I a Portaria MEFP no
784/91).

4 - Preenchimento do_formulario "Receita de Convénio -
- RC. (Anexo II a Portaria MEFP no 784/91).

5 - Preenchimento do formulario "Guia de Cadastramento
de Tabela". Consulte subitem 4.2.






CAPITULO 2
MODALIDADES,TIPOS DE CREDITOS E ALTERAGOES DE QDD
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2.1 Modalidades de Créditos Adicionais

A abertura de um crédito adicional ¢ formalizada por um
Decreto. Depende, porém, em alguns casos, de prévia autorizagao
legislativa. A proépria Lei Anual de Orgamentos autoriza a abertura de
créditos suplementares sob certas condigoes e limites, e o Decreto
que, anualmente, estabelece as normas para a programacao e execugao
orgamentaria e financeira para o exercicio, determina os procedimentos
complementares.

Os créditos adicionais tém a vigéncia restrita ao
exercicio financeiro em que foram abertos. Entretanto, os créditos
especiais e extraordin&rios quando autorizados nos 4ltimos quatro meses
do exercicio poderao ser reabertos, no limite de seus saldos,
continuando sua vigéncia no exercicio seguinte (Constituigao Federal,
art. 167, § 20. e Lei No. 4.320/64, art. 45).

Créditos adicionais sao as autorizagagoes de despesas
nao computadas ou insuficientemente dotadas na Lei de Orgamentos (Lei
No. 4.320/64, art. 40).

0 crédito ser4d sempre solicitado e concedido por
categoria de programagao e em seu menor nivel, isto &, por subprojeto
e/ou subatividade e pela respectiva natureza da despesa ( Lei no
8.074/90 - LDO, art.36).

sao trés as modalidades de créditos adicionais:

a - SUPLEMENTAR o destinado ao reforgo de dotagao
orgamentaria (Constituig¢ao Federal, art. 167, incisos I, V, VI e Lei
No. 4.320/64, art. 41, inciso I);

b - ESPECIAL o destinado a despesas para as quais nao
haja dotagao orgamentaria especifica (Constituigao Federal, art. 167,
incisos I, V, VII e § 20 e Lei No. 4.320/64, art.41, inciso I1); e

¢ - EXTRAORDINARIO o destinado a despesas imprevisiveis
e urgentes, como as decorrentes de guerra, comogao interna ou



calamidade ptblica (Constituigao Federal, art. 167, § § 20 e 30 e Lei

No. 4.320/64, art. 41, inciso III).

Os créditos extraordinarios podem ser autorizados por
Medida Proviséria, que tem forga de Lei, mas serao abertos por Decreto
(Constituigao Federal, art. 84, inciso IV e art. 167, § 30).

A operacionalizagao dos créditos adicionais, em face da
diversidade de caracteristicas com que se apresentam durante a execugao
orgamentaria e diante da necessidade do acompanhamento e do controle
dessa execugao por intermédio do processamento eletronico de dados,
exigiu que o Departamento de Orgamentos da Uniao - DOU estabelecesse
uma tipificagao para os créditos, como esta exposto no subitem 2.3.



2.2 Tipos de Créditos Adicionais e Alteragoes de QDD

Identificada_ a modalidade do crédito adicional cabe
estabelecer a sua tipificag¢ao, isto &, verificar as caracteristicas com
que se apresentam, nas diferentes situagoes, durante a execugao
orgamentéaria.

Para tipificar um crédito adicional & necessario
conhecer antecipadamente suas limitagoes legais, a existéncia ou nao do
P/A objeto do creédito orcamentario, o valor desse crédito quando
existir, eventuais reforgos ou redugoes ja aprovados ou em andamento,
os saldos diponiveis, as parcelas ji& empenhadas ou comprometidas, as
fontes de recursos para o seu financiamento, etc.

A informagao sobre os saldos existentes dentro dos
limites legais (Lei Orgamentaria), para servir de base na tipificacao
do crédito desejado, pode ser verificada através da aubfun;ao Limites,
da fungao Consulta Gerencial - Tipo Despesa. Essa subfungao apresenta_o
valor do limite disponivel que pode ser utilizado para a suplementagao
ou o cancelamento, dentro dos percentuais autorizados pela Lei
Orgamentaria Anual (Ver subitem 7.1, pag. 59).

A Tabela Tipos de Créditos Adicionais e Alteragoes de
QDD - TCAQDD, que vem a seguir, explicita os cédigos dos Tipos de
crédito a serem utilizados no processamento eletronico de dados. A.
critério do Departamento de Orgamentos da Uniao - DOU, poderao ocorrer
inclusoes e exclusoes de Tipos de crédito durante a execugao dos
orgamentos.

Os Tipos de Créditos Adicionais e as Alteragoes de QDD
estao agrupados segundo as seguintes situagoes:

I - Abertura de Créditos Suplementares;
11 - Créditos Suplementares Dependentes de Autorizagao
Legal;
III - Reabertura de Créditos Especiais;
IV - Abertura de Créditos Especiais;
V - Reabertura de Créditos Extraordinarios;
VI - Abertura de Créditos Extraordinarios; e
VII - Alteragoes hos'Quadros de Detalhamento de Despesa.



) -.;.x-sm pﬂbhn, ombL liede Puderal, - arc. 167, 5% fa» 3 e ket
Ne. 4.320!&4'. luh & THelEn #atyl L ; e
| i e TR :'".:’J" ’Wﬁ?-ﬂtoﬂlﬁm gar.
: §. mBe, SErE ﬁ!’rtﬂl—mr Marrté 4
t:oe IV A Ay ‘“’1‘ lgl ;
LA'MHW-' wote fanain, h fwe a8
By dpréscntea durante s axdoucio
') TR 37 ol wiWSentE 8 ¢ 00 - Seatente. !
lio 4B prdurstasinte; ¥iatTenice - G oadosy. |
T Olrgmgtap o G Uvtan - 0 calw.v‘tcn‘.o.mo )
11 -q.-e... ARE ANpoRLs Ao 'w.ihnacu 2.0

B
1

o @

T "‘-‘v Illf'

#

Hﬂt}lb yags

A 1‘3& #}""'m 'E_;;

,ﬁl'!”

1 e v anl ) - ... L Al

e ) 3 5 L ftamdt &5 save QJWE:M*
i 7 L : > ‘ 1o of [68%0 ub . ofstds 4{1
. s . ; mm Qm!nm .uu

.W’r nmﬂ-n« o g
salugek & mev - -uomﬂ’!'w'W'
ﬁum:;n::‘mm a ouma

at h!,ms-sadn T s AR
wumx - ; :

- ¥ 3 > L

Y 4959 uu = 11V i ioe




2.3 TABELA DE TIPOS DE CREDITOS ADICIONAIS
E ALTERAGOES DE QDD - TCAQDD

I - ABERTURA DE CREDITOS SUPLEMENTARES
TIPO 100
DESCRIGAO - Remane jamento de recursos entre

FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

DESCRIGAO

subprojetos/subatividades até o limite de
20% de sua dotagao inicial e de 40% no
caso especifico da subatividade
''23101.03.081,0178.2219.0002 ~ Atendimen-
to a Situagoes de Emergencia e Calami-
dades Publicas".

- Recursos resultantes do cancelamento de
dotagdes de outros subprojetos/subativi-
dades, a conta de todas as fontes de
recursos, exceto "81 - Recursos de Con-
vénios"

- Lei no 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 60. 1nciso I, alineas ae b e
paragrafo @nico.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 04 - Metas: somente gquanto as
quantidades;

Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao.

TIPO 110

- Remane jamento de recursos entre grupos
de despesa do mesmo subprojeto/subativi-
dade até o limite de 20% de sua dotagao
inicial e de 40% no caso da subatividade
"23101.03.081.0178.2219. 0002 - Atendimen-
to a Situagoes de Emergéncia e Calami-
dades Ptblicas".

31



FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER

DESCRIGAO

- Recursos resultantes do cancelamento de
dotagoes do mesmo subprojeto/subativi-
dade, de qualquer fonte. E vedado o rema-
ne jamento de dotagoes dos grupos de
despesa "1 - Pessoal e Encargos Sociais",
"2 e 3 - Juros e Encargos da Divida" e "7
e 8 - Amortizagao da Divida".

- Lei n: 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 60, inciso V e paragrafo tnico.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 04 - Metas: somente quanto as
quantidades; N
Bloco 06 - Detalhamento_das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao.

TIPO 140

- Aplicagdo de recursos de operagdes de
crédito até o limite de 25% da dotagao
inicial do subgrojeto/subatividade objeto
de suplementagao.

- Recursos provenientes de operagoes de
crédito, ou seja, fontes "46", "47", "48"
e "49“:

a) realizadas no segundo semestre de 1990
e com cronograma de recebimento para
1991;

b) realizadas durante o exercicio de 1991
ou

c) com antecipagao de cronograma de
recebimento.

- Lei n: 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 60, inciso III.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 04 - Metas: somente quanto as
quantidades;

Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita.

Metodologia da Receita -MR

TIPO 150

- Aplicagao de recursos provenientes de
excesso de arrecadagao, de corregao
monetéaria e cambial de operagoes de
crédito e de incorporagao de saldos de
exercicigs anteriores (exclusive saldos
de convenios) até o limite de 20% da
dotagao inicial do subprgjeto/subativi—
dade objeto da suplementagao.



FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS
AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

- a) excesso de arrecadagao de todas as
fontes, exceto "81 - Recursos de Conve-
nios";

b) saldos de exercicios anteriores
(exclusive saldos de convénios) inclusive
saldos de operagoes de crédito; e

c) recursos provenientes de cgrrecao
monetaria e cambial de operagoes de
crédito.

- Lei no 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 60, inciso I, alineas c, d, e e f.

- Decreto do Poder Executivo.

-~ Bloco 04 - Metas: somente quanto as
quantidades;

Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita.

Metodologia da Receita-MR.
TIPO 160

- Transferéncias constitucionais aos
Estados, ao Distrito Federal, aos
Municipios, aos Fundos Constitucionais de
Financiamento do Norte, Nordeste e
Centro-Oeste e ao Fundo de Amparo ao
Trabalhador.

- Excesso de arrecadagao de recursos do
Tesouro, ordin&rios e vinculados.

- Lei no 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 32, inciso II, alineas a, b e c.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;
Bloco 08 - Receita.

Metodologia da Receita-MR.

TIPO 170

- Incorporacao ou remane jamento ou
transferencia de recursos de convénios,
inclusive saldos de exercicios ante-
riores de convenios. até o limite de 20%
da dotagao inicial do subprojeto/subati-
vidade objeto da suplementagcao ou do
cancelamento.

- Recursos provenientes de convenios
(novos ou de termos aditivos) _ou
resultantes do cancelamento de dotagoes

‘da fonte "81 - Recursos de Convenios".

»



AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER

OBSERVAGAO

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO
DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

- Lei no 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 60, inciso I, alineas "b", "e"
e inciso 1IV.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 04 - Metas: somente quanto as

quantidades;

Bloco 06 - Detalhamento_das Aplicagoes;

Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita (no caso de

de recursos).

ingresso

Receita de Convénio-RC.

- 0 ingresso de recursos devera ser
processado separadamente do remanejamen-
to, ou seja, deverao ter numeros de
controle diferentes.

TIPO 920

- Transposicio de recursos de um
Orgao/Unidade para outro, no caso de
transferégcia de atribuigoes de entidades
em extingao, dissolugao ou privatizagao.

- Recursos resultantes do cancelamento de
dotagoes do Orgao/Unidade extinto ou
privatizado.

- Lei no 8.175, de 31 de janeiro de 1991,
artigo 7o.

- Decreto do Poder Executivo.

1 - no cancelamento:
Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;
Bloco 08 - Receita.

2 - na suplementagao:
Bloco 02 - Situagao do P/A;
Bloco 04 - Metas; 4
Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;
Bloco 08 Receita (se for o caso).



II - CREDITOS SUPLEMENTARES DEPENDENTES DE AUTORIZAGAO LEGAL

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIOS A PREENCHER

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER

OBSERVAGAOQ

TIPO 120

- Créditos suplementares acima dos
limites autorizados pela Lei Orgamenté-
ria, exceto excesso de arrecadagao de
recursos do Tesouro.

- Saldos de exercicios anteriores;
excesso de arrecadagao de recursos de
outras fontes; recursos de convénios;
recursos de operagoes de crédito; ou
recursos resultantes do cancelamento de
dotagoes orgamentarias.

- Lei de autorizagao e, posteriormente,
Decreto do Poder Executivo (abertura do
crédito adicional).

- Bloco 04 - Metas: somente quanto as
quantidades; 4
Bloco 06 - Detalhamento _das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita (no caso de ingresso
de recursos).

Metodologia da Receita-MR e Receita de
Convenio-RC/

TIPO 13x

- Aplicagao de recursos provenientes de
excesso de arrecadagao de recursos
ordina&rios e vinculados do Tesouro,
inclusive os diretamente arrecadados.

- Excesso de arrecadagao de recursos do
Tesouro (grupos de fonte "1" e "3").

- Lei de excesso de arrecadagao
(autorizagao) e, posteriormente, Decreto
do Poder Executivo (abertura dos créditos-
correspondentes).

‘- Bloco 04 - Metas: somente quanto as

quantidades; i
Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita.

Metodologia da Receita-MR.

- 0 "x" ser& substituido pela ordem da
Lei de excesso, ou seja "1" para a la Lei
de excesso, "2" para a 2a etc..



III - REABERTURA DE CREDITOS ESPECIAIS

DESCRIGAO
FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO.A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

OBSERVAGAO

TIPO 300

- Reabertura de crédito especial.

crédito
quatro

- Saldos orgamentarios de
especial autorizado nos tltimos
meses do exercicio anterior.

- Constituigao da Reptblica Federativa do
Brasil, de 5 de outubro de 1988, artigo
167, paragrafo 20.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 02 - Situagao do P/A;

Bloco 04 - Metas; b
Bloco 06 - Detalhamento_das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita (se for o caso).

- Caso existam projetos/atividades,
subprojetos/subatividades ou metas novos
o usuario devera proceder ao seu
cadastramento prévio (vide MT0-02).

IV - ABERTURA DE CREDITOS ESPECIAIS

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIOS A PREENCHER

TIPO 200

- Crédito Especial,

exceto aplicagao de
excesso de arrecadagao de

recursos do

Tesouro.

- Saldos de exercicios anteriores;
excesso de arrecadagao de recursos de
outras fontes; recursos de ogeracSes de
crédito; recursos de convenios; ou
recursos resultantes do cancelamento de

dotagoes orgamentarias.

- Lei de autorizagao e, posteriormente,
Decreto do Poder Executivo (abertura do
crédito).

- Bloco 02 - Situagao do P/A;

Bloco 04 - Metas;

Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita (se for o caso).
Metodologia da Receita-MR e Receita de
Convénio.



OBSERVAGAO

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

FORMULARIO A PREENCHER
OBSERVAGAO

- Caso existam projetos/atividades,
subprojetos/subatividades ou metas novos
o usuario dever&a proceder ao seu
cadastramento prévio (vide MT0-02).

TIPO 23x

- Aplicagao de recursos_provenientes de
excesso de arrecadagao de recursos
ordin&rios e vinculados do Tesouro,
inclusive os diretamente arrecadados.

- Excesso de arrecadagao de recursos do
Tesouro (grupos de fonte "1" e "3"),

- Lei de autorizagao e, posteriormente,
Decreto do Poder Executivo (abertura dos
créditos correspondentes).

- Bloco 02 - Situagao do P/A;
Bloco 04 - Metas; .

Bloco 06 - Detalhamento_das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;
Bloco 08 - Receita (se for o caso).

Metodologia da Receita-MR.

1- Caso existam projetos/atividades,
subprojetos/subatividades ou metas novos
[¢] usuario dever&a proceder ao seu
cadastramento prévio (vide MTO0-02).

2- 0 "x" ser& substituido pela ordem da
Lei de excesso, ou seja "1" para a 1la Lei
de excesso, "2" para a 2a etc..

V - REABERTURA DE CREDITOS EXTRAORDINARIOS

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

TIPO 350
- Reabertura de crédito extraordinario.

- Saldos orgamentéarios de crédito
extraordin&rio autorizado nos tltimos
quatro meses do exercicio anterior.

- Constituigao da Reptblica Federativa do
Brasil, de 5 de outubro de 1988, artigo
167, paragrafo 20.

- Decreto do Poder Executivo.

- Bloco 02 - Situagao do P/A;

Bloco 04 - Metas; ks
Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao;

Bloco 08 - Receita (se for o caso).



OBSERVAGAO

- Caso existam projetos/atividades,
subprojetos/subatividades ou metas novos
o usuario devera proceder ao seu
cadastramento preévio (vide MT0-02).

VI - ABERTURA DE CREDITOS EXTRAORDINARIOS

DESCRIGAO
FONTES DE RECURSOS

AUTORIZAGAO

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

OBSERVAGAO

TIPO 500
- Crédito Extraordinario.
- Qualquer fonte de recursos.

- Constituigao da Reptiblica Federativa do
Brasil, de 5 de outubro de 1988, artigo
167, paragrafo 30.

- Medida Proviséria do Poder Executivo.

- Bloco 02 - Situagao do P/A;

Bloco 04 - Metas;

Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - RegionalizacaO'

Bloco 08 - Receita (se for o caso).

- Caso existam projetos/atividades,
subprojetos/subatividades ou metas novos
o usuério dever& proceder ao seu
cadastramento prévio (vide MT0-02).

VII - ALTERAGOES NOS QUADROS DE DETALHAMENTO DA DESPESA

DESCRIGAO

FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

DESCRIGAO

TIPO 400

- Alteragbes nos Quadros de Detalhamento
da Despesa do Poder Executivo.

- Recursos resultantes de cancelamento de
dotagoes de elemento de despesa
remane jados para o mesmo grupo de despesa
do respectivo subprojeto/subatividade.

- Portaria do Ministro da
Fazenda e Plane jamento.

Economia,

- Bloco 06 - Detalhamento das Aplicacoes,
Bloco 07 - Regionalizagao.

TIPO 410

Detalhamento
Legislativo e
Publico da

- Alteragoes nos Quadros de
da Despesa dos Poderes
Judiciario e do Ministério
Uniao.



FONTES DE RECURSOS

DOCUMENTO A SER PUBLICADO

BLOCOS A SEREM ATUALIZADOS

- Recursos resultantes de cancelamento de
dotagoes de elemento de despesa
remane jados para o mesmo grupo de despesa
do respectivo subprojeto/subatividade.

- Expediente préprio de cada_OrgEo (tais
como Portaria, Ato, Resolugao, etc.), a
ser publicado no Diario Oficial do
respectivo Poder.

- Bloco 06 - Detalhamento das Aplicagoes;
Bloco 07 - Regionalizagao.
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CAPITULO 3
(o] éONTROLE E O ENCAMINHAMENTO DA SOLICITAGAO
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3.1 0 Némero do Controle e o do Processo

Ao iniciar o processamento de uma solicitagao de
crédito, o subsistema SAEO atribui, automaticamente, um

NUMERO DO CONTROLE

Assim, o0 ntmero do controle identifica a solicitagao de
crédito e seus elementos. A solicitagao, que deve ser formalizada
através de oficio encaminhado ao DOU/MEFP, receberd um némero de
processo. O subsistema, mediante o Tipo Protocolo, vincula o namero do
processo ao ntimero de controle. Dessa forma, o controle da solicitagao
fica assegurado.

5 Anote sempre o NUMERO DO CONTROLE ao iniciar a solicita-
¢ao de crédito.

Acionando-se o tipo Despesa, a Fungao Consulta Geren-
cial e a subfungao Controle X Processo obtém-se o nimero do Processo
(Vide subitem 7.3, pag. 61).

Eventualmente, vAarios processos podem referir-se a um
Ynico nimero de controle quando, através da Subfungao Agregar Crédito
do tipo Gerar Tipo (vide subitem 8.3, pag. 67), diversas solicitagoes

Ssao substituidas por outra, que as agrega, recebendo novo namero de
controle.
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3.2 O Encaminhamento da Solicitagao

Os orgEos setoriais quando " encaminharem"  seus pedi-
dos de crédito ao Departamento de Orgamentos da Uniao, conforme
determina o_subitem 2.7 da Portaria MEFP no 784, de 20 de agosto de
1991, deverao formalizar a solicitagao através de um oficio, informando
O nimero do controle. Esse oficio ser& protocolado e recebera um némero
de processo.

Observe que uma solicitagao de crédito somente podera
ser ‘'"encaminhada" ao DOU/MEFP apés passar pela subfungao Verificar e
pela subfungao Confirmar Crédito (Ver Capitulo 8).

Ao iniciar o processamento do SIDOR/SAEO o operador &
Solicitado a informar o "tipo-de-detalhamento". Conforme esclarece o
MTO- 02, o tipo-de- detalhamento relaciona-se com os diferentes niveis de
COmpetencia que tém acesso aos dados, segundo a estrutura do Sistema
Orgamentario.

Os cédigos do TIPO-DE-DETALHAMENTO sao os seguintes:

00 - Unidade Orgamentaria

10 - Orgao Setorial

20 - Departamento de Orgamentos da Uniao
30 - Congresso Nacional

40 - Poder Executivo (solicitag¢ao aprovada)

Os passos para o processamento desses dados sao os
Seguintes:

- ligar o terminal e selecionar o Sistema SIDOR;

- registrar a sigla/senha do funcionario;

selecionar o subsistema Acompanhar Execugao - SAEO;
- selecionar o tipo Gerar Tipo;

- selecionar a subfung¢ao Encaminhar Crédito.

oOQ00D
1

- Tecle ENTER.



O sistema apresentara a seguinte tela:

- RADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPAMHAR EXECUCAQ
géggs %:PO i i con ENCAMINHAR CREDITO
EXERCICIO : 00
CONTROLE : 000000

TIPO DET. ORIGEM : 00
TIPO DET. DESTINO: 0O

PFKEYS : 2 -CONFIRMA 3 -DESISTE 4 -SAIDA ENTER -PROCESSA

NSAGEM :
e nais evrmacon RS PERECAS B0 od:fes otraniuhe

- digite o exercicio e o nimero do controle.
B - tecle ENTER.

0 sistema adotara o Tipo de Detalhamento do usuario como
sendo o de origem. Automaticamente o Tipo de Detalhamento de destino
serd a etapa imediatamente posterior. Sé ser4d adotado o Tipo de
Detalhamento 30 - Congresso Nacional, como de destino, se o creédito
necessitar de autorizagao legislativa.

Caso o destinataiio queira retornar a solicitagao do
crédito ao momento anterior, para ajustes ou refor@ulacaes, utilize os
mesmos procedimentos selecionando, porém, a subfungao Retornar Crédito.

- Tecle PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.



CAPITULO 4
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE CREDITOS E

" ALTERAGAO DE QDD



_ I . _ ‘ : " > b
B | v . | v ;

nuﬁ%ﬁﬁmﬂ.w“hmw. o e b e o 0%

\‘_u e

L “--ﬁ.- ey 4 ---Tqmcqnnm-m-u- ot Ly
X DR T AR 1% \ m :wwc“
a 51 ¥ J iﬂn‘ﬁm 7

R N
L ..'1_
-u‘-L...' Fl .«c.:,

",“.T'i'"r Jﬁf’H. o i .J\_I‘..

.l.{il _Il’ e '1__., :

}u..h LA e R
3 3 1)

|
N
‘-Lg‘JJ.l . .




4.1 Solicitagao de Crédito - Alteragoes na Receita

A receita muitas vezes & ajustada para o processamento
de um crédito adicional, tais como: inclusao de excesso de arrecadagao
do Tesouro e de Outras Fontes; saldos de exercicios anteriores;
recursos de operagoes de crédito; e recursos de convenios.

Nesses casos, a solicitagao do crédito adicional depende
do registro da alteragao da Receita, em face dos valores a serem
considerados na Despesa, para reforgo ou inclusao de dotagoes.

Para incorporagdao de recursos de Convénio nao &
necessario o encaminhamento dos Termos do Convenio ao DOU, Cabera aos
Orgaos Setoriais atestar a corregao das informagoes.

A demonstracao dessa receita seréd feita mediante o
preenchimento do formulario "RECEITA DE CONVENIO - RC", instituido pela
Portaria MEFP no 784, de 1991.

A inclusao de valores de Receita, no SIDOR, sera efetua-
da por funcionario devidamente habilitado com sigla/senha (Ver MT0-02).

Os passos para o processamento dos dados sao os
Sseguintes:

- ligar o terminal e selecionar:o SIDOR;

- registrar a sigla/senha do funcioné&rio;

- selecionar o subsistema Acompanhar a Execugao;
escolher o Tipo Receita;

- selecionar a fungao Elaborar Crédito; e

- selecionar a subfungao Criar Crédito.

HLOOQOOOTH
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- Tecle ENTER.



0 sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECICAD
RECEITA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

EXERCICIN: 00 TIPO DET: 00 CONTROLE : 000000
COD DESCRICAD

(=
2
o

OPC  COD DESCRIGAD

100 SUP/ENTRE P/AS C/LIM 110 SUP/G. DESPESA C/LIM
120 SUP/ ACIMA LIMITES 131 SUP/ 1. EXCESSO TES.
140 SUP/ INGRES OC C/LIM 150 SUP/ESC.COR OC C/LIM
160 SUP/TRANSF. COMSTIT. 170 SUP/ CONVENIOS C/LIM
200 ESPECIAL 231 ESP/1. EXC. R.TESOURO
300 REABERTURA ESPECIAL 350 REABERTURA EXTRAORD
400 ALTERAGAD QDD / EXEC 410 ALTERACAO QDD / LEJU
500 EXTRAORDINARIO 910 AJUSTE DE ARQUIVO

R o A o B T
Y LTN-44

REKEVS : J=DESISTE 4-SAIDA 7-PG ANT 8-PG POST ENTER-PROCESSA
MENSAGEM

....................... o

A tela exibe o MENU dos tipos de créditos, os quais sio
comuns a Receita e a Despesa. Durante o exercicio financeiro poderao
ocorrer inclusces e exclusces de Tipos.

Veja no Capitulo 2 a especificagao de cada Tipo, para
selecionar o Tipo desejado. Todos os elementos constitutivos de um
crédito devem ser analizados para que se obtenha uma tipificagao
correta antes de iniciar o processamento.

Utilize a subfungao LIMITES (quando se tratar de tipo
que tem limite), da fungao Consulta Gerencial (subitem 7.1, pag. 59),
que demonstra o saldo disponivel para suplementagao ou cancelamento nos
limites autorizados pela Lei Orgamentaria.

- Registre 0 exercicio e o Tipo de Detalhamento
(consulte o subitem 3.2, pag. 29).

- Caso o usuario jA tenha processado a Despesa, digite o
mesmo numero do controle registrado naquele tipo.

- Em caso contrario, na@o digite neste campo. O sistema,
automaticamente, informara o ntmero do controle.

- Selecione o Tipo do Crédito desejado ( consulte a
TCAQDD no subitem 2.3, pag. 19).

- Tecle ENTER.



0 sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
RECEITA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -

EST ESF ORG UNID
IDENTIFICACAND DA INSTITUICAD: 00 00 00 000

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

il "IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO" poder& ocorrer ao
nivel de Orgao ou de Unidade Orgamentaria.

Se a opcio for ao nivel de Unidade Orgamentaria
aparecera uma tela com a unidade escolhida, se for ao nivel de Orgao
aparecer& a seguinte tela contendo todas as Unidades Orgamentarias.

SIDOR [I - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
RECEITA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

PAG: 00
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -
IDENTIFICACAD DA INSTITUIGAD
opPC EST ESF ORG UNID

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PAG ANT B-PAG POST ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

Neste caso marque com um X no campo opgao (OPC) a
Unidade ou as Unidades Orgamentarias objeto do crédito.

- Tecle ENTER.



0 sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR IT - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
RECEITA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
BLOCO: O1
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -
ESTADO : 00 -
ESF. ORC.: 00 -
ORGAD 00 -
UNIDADE : 000 -
PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA B8-CLASSIF POST 11-BL POST
MENSAGEM :
Esta tela objetiva a conferéncia dos cédigos digitados.
- Se estiver correto pressione PF-11 e o sistema
apresentaré a tela seguinte.
- Caso nao esteja correto, pressione PF-3 para desistir
e retorne a selegao de Unidades Orgamentarias.
- Se tiver escolhido mais de uma Unidade Orgamentaria
pressione PF-8 e o sistema mostrara a tela seguinte.
SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAQ
RECEITA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
BLOCO: 08  PAG: 00
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -
IDENTIFICACAO DA INSTITUICAQ:
NATUREZA GF  FTE POSICAQ ATUAL ACRESCIMO REDUCAD
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
(¢] 0
0 0
0 0
0 0
PFKEYS : 2-CONFIRMA 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PG ANT 8-PG POS 12-TOTAL ENTER-PROC
MENSAGEM :




Esta tela apresenta os campos para registro dos valores
referentes a acréscimos/inclusoes ou redugoes/cancelamentos, para cada
Natureza de Receita relacionada.

As naturezas de Receita que nao figurarem na tela podem

ser incluidas segundo (o} tipo _ do Crédito, obedecendo-se,
obrigatoriamente, a tltima classificagao publicada pelo Departamento de
Orgamentos da Uniao ou a Tabela de Apoio "Natureza da
Receita/Despesa'", preenchendo-se, ainda, a coluna GF (Grupo Fonte) e

FTE (Fonte).

- Tecle PF-12 para leitura dos totais registrados.

- Retorne a tela anterior (teclando ENTER) e tecle PF-2
para confirmar a inclusao.

-3 0 sistema apresentaré a tela anterior, com a mensagem
"INCLUSAO EFETUADA".

- Tecle PF-8 para entrar com os dados da Unidade
Orgamentaria seguinte. Realize os mesmos procedimentos
anteriores.

- Terminadas as inclusoes das Receitas, tecle PF-4 para
sair.
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4.2 Solicitagao de Crédito - Alteragoes na Despesa

A solicigacio de um crédito adicional & registrada no
SIDOR/SAEO pela inclusao de_ dados referentes a um subprojeto ou
subatividade, pertencente ou nao a Lei Orgamentaria Anual.

No caso de inclusdao de projeto/atividade NOVO ou de
subprojeto/subatividade NOVO & necessario o cadastramento prévio,
conforme indicado no MTO-02, wutilizando-se o formul&rio apropriado
denominado "GUIA DE CADASTRAMENTO DE TABELA".

Para a inclusao de solicitagao de crédito no SIDOR, o
funcionario dever& estar devidamente habilitado, com senha/sigla (ver
MT0-02).

Os passos para o processamento desses dados sao os
Seguintes:

- ligar o terminal e selecionar o Sistema SIDOR;
- registrar a sigla e senha do funcionario;

- selecionar o subsistema Acompanhar a Execugao;
escolher o tipo Despesa;

- selecionar a fungao Elaborar Crédito; e

- selecionar a subfungao Criar Crédito.

HOOQOOP
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-~ Tecle ENTER.



O sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMEMTARIOS ACOMPAMIAR EXECHCAD
DESPESA ELABORAR CREDILTO CR1AR CREDITO

EXERCICIO: 00 TIFO DET: 00 CONTROLE :  DOO00N
COD DESCRIGAD

[=]
°
D

NPC €OD DESCRICAD

100 SUP/ENTRE P/AS C/LIM 110 SUP/G. DESPESA C/LIM
120 SUP/ ACIMA LIMITES 131 SUP/ 1. EXCESSO TES.
140 SUP/ INGRES NC C/LIM 150 SUP/ESC.COR OC C/LIM
160 SUP/TRANSF. CONSTIT. 170 SUP/ CONVENIOS C/LIM
200 ESPECIAL 231 ESP/1. EXC. R.TESOURO
300 REABERTURA ESPECIAL 350 READBERTUPA EXTRANRD
400 ALTERAGAOD QDD / EXEC 410 ALTERACAD QDD / LEJY
500 EXTRAORDINARIO 910 AJUSTE DE ARQUIVO

D B e

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PG ANT 8-PG POST ENTER-PROCESSA
MENSAGEM:

A tela exibe o MENU dos tipos de crédito. Durante o
exercicio financeiro podem ocorrer inclusoes e exclusoes de tipos.

Veja no Subitem 2.3 a especificagao de cada tipo, para
selecionar o tipo desejado. Todos os elementos de um crédito devem ser
analisados para que se obtenha uma -tipificag¢ao correta, antes do inicio
do processamento.

Utilize a subfungao LIMITES (quando se tratar de tipo
que tem limite) da fungao Consulta Gerencial, que demonstrara o saldo
disponivel para suplementagao ou cancelamento nos limites autorizados
pela Lei Orgamentéaria.

- digite o exercicio e o tipo de detalhamento.

- caso se trate de crédito que tenha inclusao ou
alteragao de Receita, digite o mesmo numero do
controle registrado naquele Tipo.

- caso se trate~de crédito que nao possua movimentagao
da Receita, nao informe o n&mero do controle. O
sistema, automaticamente, fornecer&d o nYmero do
controle.

- selecione o tipo de crédito, assinalando com um X na
coluna Opgao (OPC).

- tecle ENTER



O sistema apresentar&d a tela seguinte indicando o NUMERO
DO CONTROLE (Ver o subitem 3.1).

ATENGAO: ANOTE O NUMERO DO CONTROLE PARA FUTURA CONSULTA E COMUNICAGAO,

MEDIANTE OFICIO A SER ENCAMINHADO AO DEPARTAMENTO DE ORGAMENTOS DA
UNIAO OU PARA EVENTUAIS REAJUSTES. ESTE NUMERO IDENTIFICARA O CREDITO
ATE SUA FASE FINAL.

SIDOR - 11 SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARI0S ACOMPANHAR EXECUCAQ
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

PAG: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00
JUSTIFICATIVA : |

PFKEYS :2-CONF 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PAG.ANT 8-PAG.POST ENTER-FORMATA
MENSAGEM :

A JUSTIFICATIVA deve oferecer, de forma clara e
objetiva, as razoes pelas quais se faz 'a solicitagao. Indicar a
prioridade e o andamento da execugao dos subprojetos ou subatividades a
serem reforgados, reduzidos, incluidos ou cancelados, obedecendo o que
determina o item 5 da Portaria MEFP no 784 ,de 20 de agosto de 1991.

- Tecle 2 (dois) espagos em branco e em seguida inicie a
justificativa do crédito.

O texto & digitado na linha acima do retangulo. Se for
necessario acrescentar mais linhas e se o espago for insuficiente,
tecle PF-8 para continuagdo do texto em 'nova pagina". Apés a
conferencia do texto tecle ENTER para formatar. O texto formatado
Surgir&é dentro do retangulo. Pressione PF-2 para confirmar.

SIDOR - II SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

PAG: 00
CONTROLE : oooooo TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00
EMENTA : |

PFKEYS :2-CONF 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PAG.ANT B-PAG.POST ENTER-FORMATA
MENSAGEM :




Observe que h& mais duas telas semelhantes, em cada qual

devera ser informada: a EMENTA; e o AMPARO LEGAL.

0O sistema, automaticamente, apresentara

a tela EMENTA.

- Tecle 02 (dois) espagos em branco e digite a EMENTA a
ser considerada no documento legal que vai autorizar

ou proceder a abertura do crédito.

Ex: Abre ao ...(Orgao)..., em favor
Orgamentaria)..., o crédito ....(suplementar ou
extraordin&rio)... no valor de Cr$...., para reforgo
consignada(s) no vigente orgamento.

i - Tecle ENTER para formatar e PF-2 para

O sistema apresentar& a tela AMPARO LEGAL.

AMPARO LEGAL : |

MENSAGEM :

SIDOR - I1 SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

PAG: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00

PFKEYS :2-CONF 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PAG.ANT B-PAG.POST ENTER-FORMATA

da .... (Unidade
especial _ ou
de dotagao(oes)

confirmar.

Informe a 1egislac£o que determina o amparo legal ao
crédito desejado, citando o artigo, o paragrafo e o inciso.

- Tecle ENTER para formatar e PF-2 para confirmar.



0 sistema fica em condigdes de receber os dados do
subprojeto ou subatividade NOVO ou do P/A cuja dotagao serd alterada,
apresentando a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
EXERCICIO: 00 TIPO DET : 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000

IDENTIFICACAD DA DESPESA
REFERENCIA : 0000000000

EST ESF ORG UNI FU PRG SPG P/A SUBT 1DOC
CLASSIFICACAD : 00 00 OO 000 00 000 0000 0000 0000

PFKEYS : 3-DESISTE  4-SAIDA 12-DESP .EXT.-RESUMO  ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

A inclusao de subprojeto ou subatividade NOVO exige o seu
cadastramento prévio e o0 registro de todos os seus elementos
descritivos, fisicos e financeiros.

- Nesta tela o sistema admite trés formas de
processamento.

PRIMEIRA: digite a Referéncia do subprojeto ou subati-
vidade ou a classificag¢ao completa, incluindo IDOC.

SEGUNDA: digite a '"classificagao" até o nivel de P/A ou
de Unidade Orgamentaria.

< TERCEIRA: caso se trate de P/A NOVO, digite a
Cclassificagao completa incluindo, primeiramente, o IDOC cédigo 0000 e,
no passo seguinte, inclua o IDOC cédigo 9999 (consulte o MTO0-02).

. Tomando-se como eiemélo a segunda forma, surge uma tela
com a relagao dos subprojetos e subatividades constantes do P/A
considerado ou do Programa de Trabalho da Unidade.



SIDOR IT - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRTAR CREDITO

PAG: 000
EXERCICIO: 00 TIPO DET : 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000

[DENTIFICACAO DA DESPESA

opPC EST ESF ORG UNI FU PRG SPG P/A SUBT 1DOC REFERENCIA

00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
1 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
£ 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
) 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
1 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
1 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
3 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
1 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
T 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000 0000 0000000000
1 00 00 00 000 0O 000 0000 0000 0000 0000 0000000000

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA  7-PG ANT  B-PG POST ENTER-PROCESSA
MENSAGEM:

- Selecione os subprojetos .e subatividades a serem
alterados, digitando X na coluna opgao (OPC).

Caso o P/A desejado nao figure na pagina 001, tecle PF-
8 para acessar a pagina seguinte e, assim, sucessivamente até encontrar
o subprojeto/subativividade desejado.

Lembre-se que ao atribuir o cédigo 0000 no campo IDOC o
sistema atua sobre os elementos descritivos do projeto e seus dados
fisicos. Quando for atribuido o cédigo 9999 ou o cédigo referente a
Operagao de Crédito que financia o projeto ou atividade, o sistema atua
sobre os dados financeiros (Ver MT0-02).

Se a solicitagao do crédito em questao exigir alteracao
dos dados descritivos inicie a operagao a partir de uma classificagao
com o IDOC igual a 0000.

-~ Tecle ENTER.

O Sistema apresentar& a seguinte tela:

SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00 BLOCO: Of
ESTADO : 00

ESFERA ORC : 00 -

ORGAO 100 -

UNIDADE + 000 -

FUNCAD +00 =

PROGRAMA  : 000 -

SUBPROGRAMA : 0000 -
PROJ/ATIV. : 0000 -
SUBTITULO : 0000 -
1DENT OC : 0000 -

PFKEYS :2-CONFIRMA 3-DESISTE 4-SAIDA B8-CLASSIF.PROX 11-BL POST
MENSAGEM :




A tela exibe o bloco 01 semelhante ao subsistema
Elaborar Proposta com os nomes correspondentes aos cédigos do sub P/A
selecionado. Objetiva confirmar a exatidao dos dados.

- tecle PF-11 para abrir a tela posterior, que apresenta

o Bloco 02.
SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
SITUAGAO DO P/A BLOCO: 02
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00
CLASSIFICACAQ:
PRAZO INICIO : 0000
PRAZO TERMINO : 0000
PRIORIDADE : 00
ORG BENEFICIARIO : 00
MAN ENS/AUT MONET : 00
IDENT ESPECIAL : 00
CODIGO ETAPA 5O
CODIGO ANDAMENTO : O -
PFKEYS : 2-CONF 3-DESISTE 4-SAIDA 10-BL ANT 11-BL POST  ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

Esta tela apresenta os dados do subprojeto ou da
Subatividade a serem incluidos ou alterados, dependendo do tipo de
crédito selecionado.

1! Para determinados tipos de crédito o sistema impede a
alteragao dos dados desta tela. Consultar a tabela TCAQDD no subitem
2.3 deste Manual.

- Tecle PF-11 para abrir a tela seguinte.

SIDOR 1T - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
METAS BLOCO: 04 PAG: 0!
CONTROLE : 000000  TIPD CRED: 000 TIPO DET: 00
CLASSIFICACAO:

QTDE
META DESCRICAD DA META ATUAL ACRES REDUC
0000 ] 4] o
0000 o] 4] ]
0000 0 (o] 0
0000 o] 0o 0
0000 0 ] 0
0000 ] 0 ]
PFKEYS :2-CONF 3-DESISTE 4-SAIDA 7-PG.ANT B8-PG.POS 10-BL.ANT ENTER-PROC
MENSAGEM :

Trata-se da tela réferente a DESCRICKO DAS METAS -
Bloco 04, a qual podera ou nao ser alterada em fungao do tipo de
crédito.

61



Registre os acréscimos ou redugoes para cada uma das
metas descritas ou inclua novas metas e seus quantitativos.

A inclusao de novas metas somente & possivel nos casos
de créditos especiais e extraordin&rios. Para tanto & necessario o
cadastramento prévio da meta a ser incluida, se a mesma nao existir na
Tabela de Apoio (Ver MT0-02).

- Tecle PF-2 para confirmar.

Apbs a confirmagao dos dados digitados, quanto aos
aspectos descritivos e fisicos, o sistema retorna ao Bloco 01,
apresentando a mensagem "INCLUSAO EFETUADA".

Se anteriormente foram selecionados outros Sub PP/AA
tecle PF-8 para chamar a classificag¢ao seguinte, que deve apresentar
IDOC = 9999 ou o cbddigo da operagao de crédito.

Tendo sido digitada a classificacéo completa, até IDOC =
0000, ¢ necessario teclar PF-3 para retornar a tela que apresenta os

campos da classificagao, digitando novamente os cbdigos
correspondentes, até IDOC = 9999 ou o cédigo da Operagao de Crédito.

- Tecle ENTER. O sistema apresentara novamente o Bloco
01 com a finalidade de conferir a exatidao dos dados.

- Tecle PF-11. O sistema exibiré a tela do bloco 06.

SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO

DE TALHAMENTO DAS APLICACOES BLOCO: 06 PAG: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00

CLASSIFICACAO:

NATUREZA 1ID.USO GF FTE DOTACAO ATUAL SUPLEMENTACAQ CANCELAMENTO
00000000 (o} 0 00 o] (] 0
00000000 0o 0 00 (o] 0 0
00000000 (o} 0 00 o (o] 0
00000000 (o} 0 00 o] 0 0
00000000 o] 0 00 0 0 0
00000000 0 0 00 0 0 0
00000000 o} 0 00 (0] 0 o]
00000000 0 0 00 0 0 0
00000000 0 0 00 (o] (o] 0
00000000 0 0 00 (o] o] 0
PFKEYS :2-CONF 3-DES 7-PG.ANT B-PG.POS 10-BL.ANT 11-BL.POS 12-TOT ENTER-PROC

MENSAGEM:

- Registre os dados referentes aos valores da
suplementagao ou do cancelamento.

i Dependendo do tipo de crédito, podera ser incluida nova
classificagao economica da despesa, obedecidas aquelas existentes na
Tabela 09 - Natureza da Receita/Despesa.
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Os campos da coluna Fonte devem ser preenchidos com os
cédigos correspondentes as fontes de receitas que foram alteradas ou
incluidas ou das fontes objeto de remanejamento, compatibilizados com o
tipo de crédito selecionado. Consultar a Tabela TCAQDD.

- Tecle PF-12 para conferir o TOTAL do sub P/A.

0 sistema apresentar& a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANIIAR EXECUCAQ

DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
RES.GRUPO DE FONTES

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00

CLASSIFICAGAD :

DOTACAD ATUAL SUPLEMENTACAD CANCELAMENTO
oraL 15 - B gt B Arbuzpane s - 0
TOTAL  OF 0 (o] o]
TOTAL RTOF : L ER (_) L [+] 0
TOTAL GERAL: 0 e Hi g e 0

PFKEYS : ENTER - RETORNA
MENSAGEM:

. Trata-se da Tela - RESUMO POR GRUPO DE FONTES destinada
a verificagao dos totais da suplementagao e do cancelamento.

- Tecle ENTER para retornar a tela anterior. Efetue as
alteragoes necessarias.

- Tecle PF-11 para o bloco seguinte.

0 sistema apresentara a tela REGIONALIZAGAO.

SIDOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
REGIONALIZACAO BLOCO: 07 PAG: 00
CONTROLE: 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00
CLASSIFICACAD:

GNT LOCAL  GFT SIGLA DOTACAQ ATUAL SUPLEMENTACAD CANCELAMENTO
(o} 000 0 o 0 0
0 000 0 o 0 0
0 000 0 0 0 0
0 000 0 o 0 0
0 000 0 o 0 0
0o 000 0 0 0 0
0 000 o 0 0 o]
0 000 0 o 0 0
(o] 000 0 o 0 0o
0 000 0 0 (4] 0
PFKEYS :2-CONF 3-DESIST 4-SAIDA 7-PG.ANI B-PG.POS 10-BL.ANT 12-TOT ENTER-PROC
MENSAGEM :




Registre os valores da suplementa¢ao ou do cancelamento
obedecendo a tabela 12 - Regionalizagao ou Localizagao, a qual podera
ser consultada no subsistema Tabelas de Apoio ou no MT0-02.

- tecle PF-12 para conferir o Resumo da Regionalizacéo.

SIDOR [1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTAR1OS ACOMPANHAR EXECUCAOQ

DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITD
REGIONAL [ZACAO - RESIMO

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 TIPO DET: 00

CLASSIFICACAO:

DOTACAO ATUAL SUPLEMENTACAD CANCELAMENTO
Jotal " Tra L 0 0 3
TOTAL  OF : 0 0 0
SOTALS RIOF 5 0 s da or Qoo w2l AR - o
;o;ui ;E;AE AR 0 0 o

MENSAGEM:

PFKEYS : ENTER - RETORNA

- Tecle ENTER para retornar a tela anterior.

Efetue as
alteragoes desejadas.

Se necessario, tecle PF-10 para retornar ao bloco 06 e
confirmar os totais, que deverao ser compativeis com o Detalhamento
das Aplicagoes (Bloco 06) e com a Regionalizagao (Bloco 07).

- Tecle PF-2 para confirmar.

0 sistema retornaré ao Bloco 01

CcoO
"INCLUSAO EFETUADA". N e

- Tecle PF-3 para digitar a classificagao de outro
P/A ou tecle PF-8 para acessar
posterior que foi selecionada.

sub
a classificagao

. Proceda as alteragoes: primeiramente para a
classificagao com IDOC = 0000 e depois com IDOC = 9999 ou o cédigo da
Operagao de Crédito.

Repita estes procedimentos até o #®ltimo subprojeto ou
subatividade considerados na solicitagao de crédito.

No caso de haver alteragdo ou inclusao de valores
financeiros com IDENT USO para aplicagao NO EXTERIOR (Ver Tabela de
Apoio 10),solicite a TELA RESUMO teclando PF-12.

Mensagem no bloco IDENTIFICAGAO DA DESPESA solicita essa
providéncia. Isto ocorre depois de_serem processados todos os
subprojetos e subatividades da solicitagao de crédito.



O sistema apresentar& a tela DESPESA NO EXTERIOR - Resumo.

SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAOD
DESPESA ELABORAR CREDITO CRIAR CREDITO
DESPESA NO EXTERIOR - RESUMO

EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000

DESPESA NO EXTERIOR (EM DOLARES)
GRUPOS DE DESPESA SUPLEMENTACAO/ACRESCIMO CANCELAMENTO/REDUCAD

PESSOAL E ENC. SOCIAIS
DIVIDA INTERNA - AMORT.
DIVIDA INTERNA - ENCARG.
DIVIDA EXTERNA - AMORT.
DIVIDA EXTERNA - ENCARG.
OUTRAS DESP. CORRENTES
OUTRAS DESP. CAPITAL
RESERVA DE CONTINGENCIA

o000 O00O00
ooooo0000

PFKEYS : 2-CONFIRMA 3-DESISTE 4-SAIDA ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

Registre os valores em Délares, correspondentes ao
montante de Cruzeiros programados para a suplementagao e/ou
cancelamento, compatibilizando-os com os valores detalhados no Bloco 06
de todos os subprojetos ou subatividades objeto da solicitagao do
crédito.

- Tecle PF-2 para confirmar e Tecle PF-4 para sair.

Observe que, sendo concluidg uma solicitagao,
obrigatoriamente deve ser acionada a subfungao Verificar Crédito
(consulte o subitem 8.5), para examinar a consisténcia da solicitagao
efetuada. O sistema confere e compara os dados processados para
identificagao de eventuais enganos ou falhas.

Na hipétese de ocorrer alguma falha ou engano, selecione
o tipo Receita ou Despesa, a fungao Elaborar Crédito e a Subfungao
Alterar Crédito e acesse a tela que contém a informagao a ser corrigida
(consulte o subitem 5.1 pag. 49).

Verificada a corregao do pedido de crédito proceda como
determina o subitem 8.6 - Confirmar Crédito.
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4.3 Alteragoes nos Quadros de Detalhamento da Despesa

As modificagdes no objeto de gasto do(s) subprojeto(s) e
da(s) subatividade(s) obedecem os mesmos procedimentos estabelecidos no
subitem 4.2 deste Manual.
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CAPITULO 5

ALTERAGOES NA SOLICITAGAO DO CREDITO PROCESSADO






Os dados de uma solicitagao de crédito poderao ser
alterados ou excluidos, mediante o uso das subfungoes Alterar e/ou

Excluir Creédito ja processado,
Despesa.

tanto no Tipo Receita quanto no Tipo

7






5.1 Alteragoes no Tipo RECEITA

Os passos para o processamento desses dados sao os

seguintes:
a - ligar o terminal e selecionar o Sistema SIDOR;
b - registrar a sigla/senha do funcionario;
¢ - selecionar o subsistema Acompanhar a Execugao;
d - escolher o tipo Receita;
e - selecionar a fungao Elaborar Crédito; e
f - selecionar a subfungao Alterar Crédito.
- Tecle ENTER.
giogn 1 - sisTeu ITeGeaoo 0 oS ORCHIR " TLNeRM 1o
EXERCICIO : 00
TIPO DET. : 00
CONTROLE  : 000000

TIPO CRED.: 000 -

PFKEYS
MENSAGEM :

3- DESISTE 4- SAIDA ENTER- PROCESSA

- Digite o exercicio, o némero do controle e o tipo de
detalhamento da solicitagao de crédito a ser alterada.
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- Tecle ENTER. O sistema apresentar& a seguinte tela:

SIDOR [I - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
RECEITA ELABORAR CREDITO ALTERAR CREDITO
EXERCICIO: 00 TIPO DET : 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000
0PCAOD:

1 = INCLUIR UNIDADE ORGAM.

2 - ALTERAR DADOS

3 - EXCLUIR UNIDADE ORCAM.

EST ESF ORG UNI
IDENTIFICACAO DA INSTITUIGAO : 0O 00 00 000

PFKEYS : 3- DESISTE 4- SAIDA ENTER- PROCESSA
MENSAGEM :

- Escolha uma das opgoes: incluir unidade orgamentéaria;

alterar dados; ou excluir unidade orgamentaria.

- Identifique a Instituicdo (consulte o subitem 4:1).

- Tecle ENTER. Aparecer& a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAQ
RECEITA ALTERAR CREDITO INCLUIR UNIDADE ORCAM

BL! : 01
EXERCICIO: 00 TIPO DET : 00 il

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -

ESTADO : 00 -
ESF. ORC.: 00 -
ORGAO 00 =

UNIDADE : 000 -

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA B8-PROX CLAS

MENSAGEM :

- esta tela objetiva a conferéncia dos
digitados.

cédigos



- se estiver correto, tecle PF-11. Aparecer& a seguinte

tela:
SIDNR II - SISTEMA INTEGRADND DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
RECEITA ALTERAR CREDITO INCLUIR UNIDADE ORCAM
BLOCO: 08 PAG: 00
EXERCICIO: 00 TIPO DET : 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000 -
IDENTIFICACAD DA INSTITUIGAO:
NATUREZA GF  FTE POSICAD ATUAL ACRESCIMO REDUGAD
00000000 O 00 0 0 0
00000000 0 00 0 0 0
00000000 O 00 0 0 0
00000000 O 00 0 0 0
00000000 0O 00 0 0 0
00000000 0O 00 0 0 0
00000000 0O 00 0 0 0
00000000 O 00 0 0 0
00000000 O 00 0 0 0
00000000 0 00 0 0 0
PFKEYS : 2-CONF 3-DES 4-SAI 7-PG ANT 8-PG POS 10-BL ANT 12-TOT ENTER - PROC
MENSAGEM :

- Proceda as inclusoes ou as alteragoes desejadas.

- Se desejar conferir o total, por Grupo de Fontes,
tecle PF-12 (consulte o subitem 4.1).

- Tecle ENTER para retornar.

Apbs efetuar todas as alteragOes no crédito, tecle PF-4
para sair.
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5.2 Alteragoes no Tipo DESPESA
A alteragao pode ocorrer na Justificativa, na Ementa, no
Amparo Legal, na Programacao da Despesa (classificagao) ou na Despesa
no Exterior - Resumo.

Os passos para o processamento dos dados sao os

seguintes:
a - ligar o terminal e selecidnar o Sistema SIDOR;
b - registrar a sigla/senha do funcionario;
¢ - selecionar o subsistema Acompanhar a Execugao;
d - escolher o tipo Despesa;
e - selecionar a fungao Elaborar Crédito; e
f - selecionar a subfungao Alterar Crédito.
- Tecle ENTER, O sistema apresentara a seguinte tela:
SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADD DE DADDS ORGAMENTARIOS ACOMPANAR EXECUCAD.
DESPESA ELABORAR CREDITO ALTERAR CREDITD
EXERCICIO : 00 TIPO DET: 00
CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000
_ JUSTIFICATIVA
_ EMENTA
_ AMPARO LEGAL
_ PROGRAMACAQ DA DESPESA (CLASSIFICACAO)
- DESPESA NO EXTERIOR - RESUMO
PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAI1DA ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :




- digite o exercicio, o namero do controle e o tipo de
detalhamento da solicitagao de crédito a ser alterada.

- Tecle ENTER. Selecione uma ou mais opgoes. O Sistema
apresentard as OPGOES selecionadas.

Caso sejg escolhida a "Progrgmacao da Despesa" o
Sistema apresentard tres opgoes na subfungao Alterar: incluir
classificagao; alterar dados; e excluir classificagao.

SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAQ
DESPESA ELABORAR CREDITO : ALTERAR CREDITO
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000

OPCAD:

1= INCLUIR CLASSIFICACAOD

2- ALTERAR DADOS

3- EXCLUIR CLASSIFICACAOD
IDENTIFICACAD DA DESPESA

REFERENCIA : 0000000000

EST ESF ORG UNI FU PRG SPG P/A SUBT IDOC
CLASSIFICACAO : 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000

PFKEYS : 3-DESISTE  4-SAIDA  ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

- Assinale a opcao que couber e digite o Ceédigo do

subprojeto ou da subatividade desejada ou a Referéncia
respectiva.

- Tecle ENTER.

As telas que se seguem sao as mesmas da subfungao Criar
Crédito. Consulte o subitem 4.2 e proceda as alteragges pretendidas.

Para "Excluir Classificagao", ogcao 3, basta registrar o
o cédigo da classificacao e confirmar a exclusao. Trata-se da exclusao

de uma "classificacao" de subprojeto ou subatividade, permanecendo as
demais na solicitagao a que se refere.

Se houver alteragdes nos valores financeiros referentes
a Despesa no Exterior - Resumo (IDENT USO = 4) selecione esta opgao
para registrar as alteragoes em Délares.

Apds efetuar todas as alteragoes no crédito, tecle PF-4
para sair.



CAPITULO 6
SUBFUNGAO CONSULTAR CREDITO
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Esta subfungao pertence a fungao Elaborar Crédito e
permite a leitura, diretamente no terminal, dos dados referentes aos
créditos processados no subsistema "Acompanhar Execugao - SAEO".
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6.1 No Tipo RECEITA

Os passos para esse processamento s3o os seguintes:

- acessar normalmente o sistema e selecionar o tipo
Receita, a fungao Elaborar Crédito e a subfungao
Consultar Crédito.

O sistema apresentar&é a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD

RECEITA ELABORAR CREDITO CONSULTAR CREDITO
PAG: 00

EXERCICIOD: 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED : 000

EST ESF ORG UNI
IDENTIFICACAO DA INSTITUICAD : 00 ©00 00 000

PFKEYS : 3 -DESISTE 4 -SAIDA 7 -PG ANT 8 -PG POST ENTER -PROCESSA
MENSAGEM :

- digite o exercicio, o tipo de detalhamento, o namero
do controle e tecle ENTER.



- o sistema apresentara as Unidades Orgamentarias que
integram a solicitagao do creédito.

SIDOR [I - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAQ

RECEITA ELABORAR CREDITO CONSULTAR CREDITO
PAG: 00

EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED : 000

IDENTIFICACAOD DA INSTITUICAO
0PGAD EST ESF  ORG  UNID

PFKEYS : 3 -DESISTE 4 -SAIDA 7 -PG ANT 8 -PG PNOST ENTER -PROCESSA
MENSAGEM :

- marque com um X no campo opgao as Unidades
OrcamenFArias que deseja consultar. Tecle ENTER.

2 Utilizando os PFKEYS discriminados no subitem 1.3 o
sistema apresentar&, sucessivamente, as telas deste Bloco até se
esgotarem.

- Tecle PF-3 para consultar outro crédito ou tecle PF-4
para sair.



6.2 No Tipo DESPESA
Os passos para esse processamento sao os seguintes:
- Acessar normalmente o sistema e selecionar o tipo

Despesa, a fungao Elaborar Crédito e a subfungao
Consultar Crédito.

0 sistema apresentaré a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADD DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAD
DESPESA ELABORAR CREDITO . CONSULTAR CREDITO
EXERCICIO : 00 TIPO DET: 00

CONTROLE : 000000 TIPO CRED: 000

= NUMEROS DE PROCESSOS

JUSTIFICATIVA

EMENTA

AMPARD LEGAL

PROGRAMACAD DA DESPESA (CLASSIFICACAD)
DESPESA NO EXTERIOR - RESUMO

PFKEYS : 3-DESISTE A-SA1DA 12-RESUMOS CRED  ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :

- digite o exercicio, o tipo de detalhamento, o ntmero
do controle e marque com um X as opgoes que desejar
consultar.

- se pretender consultar os Resumos do Crédito, tecle
PF-12.

Utilizando os PFKEYS discriminados no subitem 1.3, o
sistema apresentar&, sucessivamente, as telas deste Bloco até se
esgotarem.

- Tecle PF-3 para consultar outro crédito ou tecle
PF-4 para sair.
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CAPITULO 7
FUNCEO CONSULTA GERENCIAL






A fungao CONSULTA GERENCIAL & encontrada no Tipo
Despesa. Seu objetivo & mostrar, por intermédio do terminal, as
informagoes auxiliares para tomada de decisao ou para localizagao de
uma solicitagao cadastrada, A consulta aos dados do crédito sera
realizada através da subfungao Consultar Crédito.

A Consulta Gerencial desdobra-se em trés Subfungoes, a
saber: Limites para suplementagao ou cancelamento; Relagao de Nameros
de Controle; e Numero do Controle X N&mero do Processo.
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7.1 Limites para Suplementagao ou Cancelamento

A subfungao Limites tem por finalidade auxiliar na
consulta sobre o valor disponivel para suplementagao e/ou cancelamento,
nos casos em que a Lei Orgamentaria limita a determinados percentuais a
abertura do crédito, pelo Poder Executivo.

- Deve, porém, ser observado que o limite apresentado pelo
sistema nao considera os créditos em andamento.

Os passos para esse processamento sao o0s seguintes:

- acessar normalmente o sistema e selecionar o tipo
Despesa, a fungao Consulta Gerencial e a subfungao
Limites para Suplementagao/Cancelamento. Tecle ENTER.

O Sistema apresentar& a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
DESPESA CONSULTA GERENCIAL LIMITES SUP/CANC
EXERCICIO : 00
TIPO CRED. : 000

EST ESF ORG UNI FU PGR SPG P/A SUBT
CLASSIFICACAD: 00 00 00 000 00 000 0000 0000 0000

PFKEYS : 3 - DESISTE 4 - SAIDA  ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :
--------- T e B - R B

- digite o exercicio, - o tipo do crédito e a
classificagao. Tecle ENTER para consultar os Limites.

- Tecle PF-3 para consultar outra classificagao ou tecle
PF-4, para sair.
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7.2 Relagao dos Ntmeros do Controle

o Esta subfungao objetiva auxiliar a localizagao de uma
solicitagao de crédito j& processada ou em processamento.

Os passos para esse processamento sao os seguintes:

- acessar normalmente o sistema e selecionar o tipo
Despesa, a fungao Consulta Gerencial e a subfungao
Relagao dos Némeros do Controle.

0 Sistema apresentard a seguinte tela:

SIDOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA CONSULTA GERENCIAL RELACAD N. CONTROLE
EXERCICIO : 00
TIPO DE CREDITO : 000

TIPO DE DETALHAMENTD: 00
DATA INICIAL : 00/00/00
DATA FINAL : 00/00/00

EST ESF ORG UNI
IDENTIFICACAO DA INSTITUICAD: . 00 00 00 000

PFKEYS : 3-DESISTE 4-SAIDA ENTER-PROCESSA
MENSAGEM:
--------- e e e

- digite o exercicio, o tipo de crédito, o tipo de
detalhamento, a data inicial, a data final e a
identifica¢ao da Instituigao objeto do crédito a ser
localizado. Tecle ENTER.



ATENGAO. A data inicial e a data final correspondem ao periodo de data,
a data em que o operador supoe que tenha processado o crédito e da qual
nao se lembra.

0 sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA CONSULTA GERENCIAL RELACAD N. CONTROLE
EXERCICIO : 00 PAG: 00
DATA INICIAL: TIPO DE CREDITO : 000 -

DATA FINAL : TIPO DE DETALHAMENTO: 00 INSTITUICAD:

OPC EST ESF ORG UNI N.CONT USU DOT.CRIAC TD N.DEC. DT.ASSIN DT.PUBL.

PFKEYS : 3-DESISTE  4-SAIDA  7-PG ANT  B-PG POST  ENTER-PROCESSA
MENSAGEM :
--------- e e e eI JUMSRISINE) ISR

- marque com um X, no campo opgao (OPC), os créditos que

supoe sejam aqueles que pretenda consultar.

- Tecle ENTER.

O sistema apresentari um Resumo, por Grupo de Despesa,
do primeiro crédito assinalado.

Caso seja o- crédito procurado, anote o Namero do
Controle. Tecle ENTER para retornar e PF-4 para sair.

Na hipétese de nao ser o crédito que pretenda consultar,
tecle ENTER para retornar e, novamente, tecle ENTER para consultar a
opgao seguinte.



7.3 Ntmero do Controle X N&mero dos Processos
Esta subfungdo objetiva identificar o ntmero de um
processo de solicitagao de crédito, protocolado no DOU/MEFP.
Os passos para esse processamento Sao os seguintes:
- acessar normalmgnte 0 sistema e selecionar o tipo
Despesa, a fungao Consulta Gerencial e a subfungao

Controle X Processo.

- Tecle ENTER.

0 sistema apresentaré a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUC‘O
DESPESA CONSULTA GERENCIAL CONTROLE X PROCESSO
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00

OPC  CONTROLE PROCESSO DATA

- 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

- 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

F* 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

E 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

% 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

~ 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

. 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

& 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

s 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00
000000 00000000 . 000000, / 00 -~ 00 00 - 00 - 00

S 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

z 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

» 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

E 000000 00000000 . 000000 / 00 - 00 00 - 00 - 00

PFKEYS : 3 - DESISTE 4 - SAIDA 7 - PAG.ANT B - PAG.POS ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :
--------- B e L Sy S

- digite o exercicio e o tipo de detalhamento.

- Tecle ENTER.

- marque com um X no campo opgao (OPC) o(s) ntmero(s) do
controle que deseja consultar. Tecle ENTER.



0 sistema apresentar& a EMENTA na seguinte tela:
SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA CONSULTA GERENCIAL CONTROLE X PROCESSO

EXERCICIO: 00 TIPO DET: 0O PROCESSO: 00000000 . 000000 / 00 - 0O
CONTROLE : 000000
TIPO CRED: 000 -

EMENTA

PFKEYS : 3 - DESISTE 4 - SAIDA B - PROX.PROC. 12 - RESUMO
MENSAGEM :
--------- |metiransnfat St unnafads s was g e G e o o i e 55 o o s o e e e

- tecle PF-12 para consultar o Resumo do crédito por
Grupo de Despesa.

Caso seja o crédito procurado, anote o Némero do
Processo, tecle ENTER para retornar e PF-4 para sair.

Caso pretenda continuar a consulta, tecle ENTER para
retornar e PF-8 para consultar a préxima classificagao.



7.4 - Subfungao em desenvolvimento. Aguardar instrugoes.
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8.1 - Subfungao EXCLUIR CREDITO

Se por qualquer razao o Orgao desejar excluir uma
solicitagao de creédito Jj& processada deveréa fazé-lo nas duas partes do
crédito, ou seja, receita e despesa, quando existirem. Para esse
procesamento o usuario devera acessar o sistema e selecionar
consecutivamente: o TIPO RECEITA; a fungao Elaborar Crédito; e a
Subfungao Excluir Creédito.

0 sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADD DE DADOS ORCAMENTARIN ACOMPANHAR EXECUCAD
RECEITA ELABDRAR CREDITO EXCLUIR CRCDITO
EXERCICIO : 00

NUM_CONTROLE  : 000000
TIPD DET : 00

TIPO CREDITO : 000

TIPO DOCUMENTO: O

NUM.DECRETO : 000.000

DATA ASSINAT : 00/00/00

DATA PUBLIC : 00/00/00

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA  ENTER - PROCESSA

WENSAGEW:
------------------ Rt E B g R

- digite o exercitio, o n4tmero do controle e o Tipo de
Detalhamento.

- tecle ENTER. Tecle PF-2 para confirmar.

Prosseguindo na exclusao da solicitagao de crédito,
selecione:

- O TIPO_ DESPESA; a fungao Elaborar Crédito; e a
subfungao Excluir Crédito.

Ao aparecer a tela, proceda da mesma forma anterior.
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8.2 Subfungao COPIAR CREDITO

A subfungao COPIAR & wutilizada nos casos em que o
usuario deseje analisar créditos alternativos. Para isto basta
reproduzir a primeira solicitagao e ajusta-la a cada caso. Tem a
finalidade também de preservar a solicitacao inicial, uma vez que se
processam na '"cépia" as alteragoes que configuram a solicitagao
alternativa.

Este procedimento, entretanto, requer o CUIDADO de que,
escolhida a altenativa a ser efetivada, sejam excluidas, integralmente,
aquelas nao aproveitadas, para que se evite o actmulo de informagoes
desnecessérias no Banco de Dados.

E possivel copiar parcial ou integralmente uma
solicitacao. A copia pode ser obtida a partir de uma ou mais
solicitagoes cadastradas. Para tanto, a tela inicial oferece diversos
campos para registro dos nimeros do controle cujas solicitagoes serao
copiadas.

Os passos para esse processamento sao 0s seguintes:

- ligar o terminal e selecionar o SIDOR;

- registrar a sigla/senha do funcion&rio;

- selecionar o subsistema Acompanhar a Execugao;
escolher o Tipo Despesa;

- selecionar a fungao Elaborar Crédito; e

- selecionar a subfungao Copiar Crédito.

HOQOOOWP
1
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0 sistema apresentara a seguinte tela:

Orgamentarias e Subprojetos e Subatividades que constituem o crédito.

104

"SIDOR 11 - SISTEWA INTEGRADD OE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
DESPESA ELABORAR CREDITO COPIAR CREDITO
EXERCICIO: 00
CONTROLES A SEREM COPTADOS :

000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000

NOVO CONTROLE : 00000
TIPO CREDITO : 000

TIPO DETA : 00
PFKEYS : 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :

- Digite o exercicio e o nYmero ou os ntmeros do

controle a serem copiados.

- Tecle ENTER.

O sistema apresentar& uma tela com todas as Unidades

SIDOR I - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS NRCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAQ
DESPESA ELABORAR CREDITO COPIAR CREDITO

EXERCICIO: 00 CONTROLE A SER COPIADD: 000O0N0

IDENTIFICACAD DA DESPESA
OPC R/D  FEST ESF ORG UNI FUN PRG SURP  P/A SUBT IDOC REFERENCIA

PFKEYS :2-CONF 3-DES 4-SA1 7-PG.ANT 8-PG.POS 10-CTRL.ANT 11-CTRL.POS 12-10DAS
MENSAGEM :

- Assinale a opgao dese jada apondo um X no campo opcio
para copiar a(s) Unidade(s) Orgamentaria(s) no caso da

Receita e os Subprojetos/Subatividades no
Despesa.

caso

da



- Se desejar copiar integralmente o crédito, tecle PF-
12.

Em qualquer dos dois procedimentos o sistema mostrara a
tela acrescida de novo nimero do controle (o qual nao interfere nos
ntmeros originais), o tipo do crédito e o tipo de detalhamento.

- Tecle PF-4 para sair.

1056
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8.3 Subfungao AGREGAR CREDITO

" A subfungao Agregar Crédito permite que varias
solicitagoes sejam somadas em uma tnica, que receber& novo numero de
controle, preservando-se as solicitagoes originais individualizadas, as
quais, porém, serao bloqueadas pelo sistema.

- Acessar o sistema normalmente, tomando o cuidado,
porém, de selecionar o tipo Gerar Tipo e a subfungao
Agregar Crédito. Tecle ENTER.

0 Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR II = SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARINS ACOMPANHAR EXECUGAD
GERAR TIPO AGREGAR CREDITOS

EXERCICIO: 00

NUMEROS DE CONTROLE A SEREM AGREGADOS : E

000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000  0ONOOO 000000

NOVO CONTROLE : 000000
TIPO CREDITO : 000

TIPO DET : 00
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 = SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM

- digite o exercicio e os nimeros do controle a serem
agregados. Tecle ENTER.

107
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- o sistema mostrara: o n4mero do controle
crédito, isto &, do crédito agregado; o
crédito; e o tipo do detalhamento.

- tecle PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

do
tipo

novo
do



8.4 Subfungao ANULAR AGREGAGAO

Caso o wusuario se arrependa da agregagao efetuada e
queira anular aquele procedimento deve:

- acessar o sistema normalmente e selecionar o tipo
Gerar Tipo e a Subfungao Anular Agregagao.

0 Sistema apresentar& a seguinte tela:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADD DE DADOS ORCAMENTARIDS - ACOMPANHAR EXECUCAD
GERAR TIPO ANIJLAR AGREGACAQ
EXERCICIO : 00
CONTROLE : 000000

TiPN CREDITO: 000
TIPO DET : 00

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM:
--------- e St e B

- digite o exercicio e o niimero do controle. Tecle
ENTER.

- Tecle PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.
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8.5 Subfungao VERIFICAR CREDITO

Esta subfungao objetiva conferir integralmente (Receita
e Despesa) o crédito processado pelo usuario. E uma subfungao
OBRIGATORIA, sem a qual o sistema nao permite o prosseguimento da
solicitagao.

Os passos para esse processamento Sao 0s seguintes:

- acessar normalmente o sistema, selecionar o tipo
Despesa, a fungao Elaborar Crédito, e a subfungao
Verificar Crédito. Tecle ENTER.

0 Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR I - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAD
DESPESA ELABORAR CREDITO VERIFICAR CREDITO
EXERCICIN: 00 N.CONTROLE : 000000

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA  ENTER - PROCESSA
IENSAGEM

------------------- R e B B

- digite o exercicio, o nimero do controle e tecle
ENTER. Tecle PF-2 para confirmar. Aparecer& a mensagem
"VERIFICAGAO SUBMETIDA".

11



- Tecle ENTER para obter o resultado, o qual ocorrer& em

média, dentro de (1) um minuto, apresentando a
seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORGAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
DESPESA ELABORAR CREDITO VERIFICAR CREDITO
BLOCO: 00 PAG: 00
EXERCICIO: 00 TIPO DET: 00 * CONTROLE : 000000 TIPO CRED.: 000
PFKEYS - : 3 -DESISTE 4 -SAIDA 7 -PAG ANT B8 -PAG POST 10 -BL ANT 11 -BL POS
MENSAGEM :
--------- e s B T T B

- utilizando as PFKEYS discriminados no subitem 1.3, (o}

sistema apresentar4d, sucessivamente, as telas deste
Bloco, até se esgotarem.

Caso ocorram erros, devem ser corrigidos através da

subfuqcio Alterar Crédito e, novamente, submeter a subfungao Verificar
Crédito.

- Tecle PF-4 para sair
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8.6 Subfungao CONFIRMAR CREDITO

ks As solicitagoes de crédito devem ser apreciadas pelo
ORGAO SETORIAL DE CONTROLE INTERNO tendo em vista, sobretudo, o
bloqueio das dotagoes orgamentarias comprometidas na solicitagao como
sendo disponiveis para cancelamento.

SE2W subfungao Confirmar Crédito tem a finalidade de obter
a manifestagao da CISET, conforme estabelece o subitem 3.2 da Portaria

MEFP no 784, de 20 ,de agosto de 1991.
Desta forma, _todas as solicitagdes devem passar
obrigatoriamente pela subfungao Confirmar Crédito, antes de serem

encaminhadas ao Departamento de Orgamentos da Uniao -DOU.

Os passos para esse processamento 550 os seguintes:

NO ORGAO SETORIAL DE ORGAMENTO

Estando o crédito devidamente processado e considerado
correto_pelo Orgao Setorial, definigao que ocorre apds a utilizagao da
subfungao Verificar Crédito, dever&a ser comunicado a CISET o numero do
controle e o tipo do crédito, a fim de que esta se manifeste na &rea de
sua competéncia.

NO ORGAO SETORIAL DE CONTROLE INTERNO

Acessar normalmente o sistema e selecionar o(s) tipo(s)
RECEITA e/ou DESPESA, alternadamente, a fungao Elaborar Crédito e a
subfungao Consultar Crédito (operar conforme o Capitulo 6), a fim de
examinar os aspectos da sua area de competéncia e, especialmente,
aqueles necessarios ao bloqueio dos valores de dotagoes oferecidos em
cancelamento.

Verificada a regularidade do creédito, devera ser
acessado: o tipo Despesa; a fungao Elaborar Crédito; e a subfungao
Confirmar Crédito.
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O sistema apresentara a seguinte tela:

EXERCICIO : 00
CONTROLE  : 000000
TIPO CRED.: 000

APROVAMOS A PRESENTE SOLICITAGAO,
BEM COMO CONFIRMAMOS O BLOQUEIO DAS DOTAGOES
INDICADAS COMO COMPENSAGAO.

PFKEYS : 2-CONFIRMA 3-DESISTE 4-SAIDA 12-CANCELA ENTER-PROCESSA
MENSAGEM:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAQ
DESPESA ELABORAR CREDITO CONF IRMAR CREDITO

- digitar o exercicio, o numero do controle e o tipo do

s crédito. Tecle ENTER.

- tecle PF-2 para confirmar e tecle PF-4 para
comunicando, em seguida, ao ORGAO SETORIAL
ORCAMENTO, para que este possa dar prosseguimento ao

pleito.

: Caso a CISET detecte alguma impropriedade na solicitagao
do crédito devera comunicar, de imediato, ao Orgao Setorial de Orgamen-

to.
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CaPITULO 9
TIPO PROTOCOLO
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0 tipo Protocolo subdivide-se nas subfungoes: Consultar
Crédito; e Numerar Processo.

. O sistema nao admitira o encaminhamento do crédito
adicional a etapa posterior caso esteja no Tipo de Detalhamento 20 -
Departamento de Orgamentos da Unido e nao tenha sido protocolado.

Esta situagao abrange tanto os créditos oriundos dos
orgaos Setoriais quanto aqueles que forem criados no DOU.
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9.1 Subfungao CONSULTAR CREDITO

Acessar normalmente o sistema, selecionar o tipo

Protocolo e a subfungao Consultar Crédito. Tecle ENTER.

O sistema apresentar& a seguinte tela:

PFKEYS
MENSAGEM :

......... 1=

SIDOR I1 _ SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAD
PROTOCOLO CONSULTAR CREDITOS
PAG: 00
*** CREDITOS NAQD PROTOCOLADOS ***
EXERCICIO: 00
OPC CONTROLE OPC CONTROLE OPC CONTROLE OPC CONTRULE

3 - DESISTE 4 - SAIDA 7 - PAG.ANT 8 - PAG.POS ENTER - PROCESSA
-------- R S R E e R

- digite o exercicio. Tecle ENTER.

- marque com um X no campo opg¢ao (OPC) os Némeros de
Controle a serem consultados. Tecle ENTER.

- Utilizando os PFKEYS discriminados no subitem 1.3, o
sistema apresentar&, sucessivamente, as telas, até se
esgotarem.

- Tecle PF-4 para sair.
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9.2 Subfungao NUMERAR PROCESSO

Acessar normalmente o sistema e selecionar
Protocolo e a subfungao Nimerar Processo. Tecle ENTER.
0 sicteme apresentaré a seguinte tela:
SINOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAQ
PROTOCOLO NUMERAR PROCESSO
EXERCICIO : 00
CONTROLE  : 000000
TIPO CRED : 000
PREFIX0 SEQUENC ANO DV
IDENTIF ICACAD
DO PROCESSD : 00000 . 000000 / 00 - 00
PFKEYS : 2 -CONFIRMA 3 -DESISTE 4 -SAIDA 12 -ANULA PROT. ENTER -PROCESSA
MENSAGEM :
--------- L e - T - B
- Digite o exercicio e o ntmero do controle.

ENTER.

o}

tipo

Tecle

- digite o ntmero do processo no campo Identificagao do

Processo.

- Tecle ENTER, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

Caso seja necess&rio anular o Namero do Processo,

PF-12, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

tecle
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CAPITULO 10

RELATORIOS DO SUBSISTEMA

IMPORTANTE

. O Tipo Relatérios para
Publicagao e a Fungao Relatérios de
Trabalho, integrantes do Subsistema
Acompanhar Execug¢ao - SAEO, sao de
USO EXCLUSIVO do Departamento de
Orgamentos da Uniao.






10.1 Fungao RELATORIOS DE TRABALHO

. Através dessa Fungao o Departamento de Orgamentos da
Uniao - DOU emite Relatébrios que apoiam a an&lise e a avaliagao das
solicitagoes de créditos.

Quanto a RECEITA, sao emitidos os Relatérios: Espelho de
Crédito; e Relagao de Controles.

Quanto a DESPESA, sao emitidos os Relatérios: Espelho do
Crédito; Relagao de Controles; QDD de Trabalho; e Detalhamento do
Programa de Trabalho.

Os passos para esse processamento sao os seguintes:

- acessar normalmente o sistema e selecionar o tipo
RECEITA ou DESPESA, alternadamente, e a fungao
Relatérios de Trabalho.

ESPELHO DO CREDITO

- Selecionar a subfungao Espelho do Crédito. Tecle
ENTER.
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0 Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAO
DESPESA REL. DE TRABALHO ESPELHO DO CREDITO
EXERCICIO: 00 ESTADO: 00 TIPO DETALHAMENTO: 00

CONTROLES :

000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA

MENSAGEM:
--------- | ittt el ottt et SO SR CE RS TEREEY R LDt LRSS St

- digite o exercicio, o estado, o tipo de detalhamento e

o(s) numero(s) de controle do(s) crédito(s)
do(s).

dese ja-

- Tecle ENTER, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

- Observe que esta subfungao & comum 2 Receita

e a

Despesa e que seu processamento e igual em qualquer

caso.

RELAGAO DE CONTROLES

- Selecionar a subfungao Relagao de Controles.
ENTER.

0 sistema apresentaré a seguinte tela:
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SIDOR IT - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA REL. DE TRABALHO RELAGAO DE CONTROLES
EXERCICIO: 00 ESTADO: 00 TIPO DETALHAMENTO: 00 0OPCAD: O

1-SUPLEMENTACAQ
2-CANCELAMENTO
9-AMBOS

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA

MENSAGEM :
--------- D e L B EET R EEE J

Tecle



- digite o exercicio, o estado, o tipo de detalhamento e
a opgao desejada.

- tecle ENTER, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

- Esta subfungao & comum a Receita e a Despesa.

QDD DE TRABALHO

- Selecionar a subfungao QDD de Trabalho.

O Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR Il - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAO
DESPESA REL. DE TRABALMO Q.0.D. DE TRABALHO
EXERCICIO: 00 ESTADO: OO ESFERA: O0 TIPO DET: 00 DATA-LIMITE(DD/MM): 00 00
0PCAD : O

1-TODOS OS CONTROLES PROCESSADOS

2-SOMENTE CREDITOS PUBLICADOS
ORGAO/UNIDADE :
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000
00000 00000 00000 00000 Q0000 00000 00000
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000

00000 00000
00000 00000
00000 00000
00000 00000
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000

BEEEE

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :
......... D B e e - I B |

- digite o exercicio, o estado, a esfera, o tipo de
detalhamento, a data limite e a op¢ao desejada.

- digite a Classificagao Institucional (®Orgao/Unidade)
das quais pretenda obter o QDD.

- tecle ENTER, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

Caso pretenda_ obter o QDD de todo o Orgao, digite o
cédigo Institucional do Orgao e o cédigo 999, no campo destinado a
Unidade Orgamentaria.

ATENGAO. A data limite (DD/MM), corresponde a um lapso de tempo que vai
do inicio do exercicio financeiro até uma data limite (dia e mes)
dentro do qual o usuario quer extrair o Detalhamento da Despesa.

DETALHAMENTO DO PROGRAMA DE TRABALHO

- Selecionar a subfungao Detalhamento do PT. Tecle
ENTER.
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0 Sistema apresentara a seguinte tela:

128

SIDOR I1 - SISTEMA INTECRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS
REL. DE TRABALHO

DESPESA

ACOMPANHAR EXECUGAD
DETALHAMENTO DD P.T.

EXERCICIO: 00 ESTADD: 00  OPCAO: O N.COPIAS: 00
1-SUPLEMENTACAO
2-CANCELAMENTO
9-AMBOS
CONTROLES :
000000 000000 000000 000000  00000O 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000  00NOOO 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 00000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000  0O0N0O
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :
B B 2--mmmmmae e R R (e 7
- digite o exercicio, o estado, a opgao
nimero de cépias e o(s) ntmero(s) de

quais se deseja o Programa de Trabalho.

dese jada,
controle

- tecle ENTER, PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

o
dos



10.2 Tipo RELATORIOS PARA PUBLICAGAO

Tem por objetivo a emissao do QDD atualizado (Lei +
Creditos) bem como dos ANEX0S (suplementagao/acréscimo e cancelamento/
redugao) que acompanham os Projetos de Lei, de Decreto ou de Portaria,
referentes aos Créditos Adicionais.

Esses Relatérios sao de USO EXCLUSIVO do Departamento de
Orgamentos da Uniao e asseguram velocidade na preparagao dos atos
formais relacionados com as solicitagOes de créditos aprovadas.

Os passos para esse processamento Sao 0s seguintes:

- acessar normalmente o_sistema, selecionar o tipo
Relatérios para Publicagao. Tecle ENTER.

PROGRAMA DE TRABALHO

Este Relatério & processado no Tipo de Detalhamento 30 -
Congresso Nacional, por se tratar de Anexo que acompanha o Projeto-de-
Lei a ser encaminhado ao Poder Legislativo.

Caso o usu&rio deseje realizar uma verificagao para
possiveis alteragoes, poderd solicitar a emissao deste Relatério no
Tipo de Detalhamento 20 - Departamento de Orgamentos da Uniao o qual,
entretanto, nao sera objeto de publicacao.

- Selecionar a subfungao Programa de Trabalho. Tecle
ENTER.
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0 Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR 11 - SISTEMA INTEGRADO DO DADOS ORCAMENTARINS ACOMPANHAR EXECUCAD
REL. P/ PUBLICAGAD PROGRAMA DE TRABALHO
EXERCICIO: 00 ESTADO: 00 OPCAO: O N.VIAS: O
1-SUPLEMENTACAQ
2-CANCELAMENTO
9-AMBOS
CONTROLES :

000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000
000000 000000 000000 000000 000000  0ONOOO 000000  0000NO 000000
000000 000000 000000 000000 000000  0000NO 000000  0OO0OO 000000
0NO000 000000 000000  000NOO  0N00OOO 000000 000000  000ONOO 000000
000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 000000 NO000O
TEXTO:

PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA
MENSAGEM :
--------- e Rt - S e

- digite o exercicio, o estado, a opgao desejada, O
numero de vias e os nimeros dos controles dos créditos
pretendidos.

- Tecle ENTER. PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

ANEXO DA RECEITA

Este Relatério & solicitado no tipo de Detalhamento 40 -
Poder Executivo, por se tratar de ANEXO ao Decreto de abertura do
crédito adicional.

Casg O usulrio deseje realizar uma verificagao para
possiveis alteragoes, poder& solicitar a emissao deste Relatério no
Tipo de Detalhamento 20 - Departamento de Orgamentos da Uniao o qual,
entretanto, nao ser4 objeto de publicagao.

- Selecionar a subfungao Anexo da Receita. Tecle ENTER.
O sistema apresentar& a seguinte tela:

- SIDOR 1T - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAD
REL. P/ PUBLICACAQ ANEXO DA RECEITA
EXERCICIO: 00 ESTADO: 00 N.COPIAS: O

CONTROLE/DECRETO :

000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
000000 / 000000 000000 / 000000 Q00000 / 000000 000000 / 000000
000000 /

000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
000000 000000 / 000000 000000 / 000000

000000 000000 / 000000 000000 / 000000

000000 / 000000 000000
000000 / 000000 000000
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA

MENSAGEM:
--------- Y o SR e Fn fanmna RS e nlie s amie o A S o o G SR o T s s

/
/
/
000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
/
/
/
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- digite o exercicio, o estado, o nimero de cépias e os
némeros dos controles dos créditos que integrarao o(s)
projeto(s) de Decretos.

Tomar cuidado com a numeragao do Decreto, a qual somente
poder& ocorrer apés a publicagao do Decreto no Diario Oficial.

A numeragao do Decreto tem a seguinte composigao: os 2
(dois) primeiros digitos indicam o exercicio em que foi aberto o
crédito; e os 4 (quatro) digitos seguintes correspondem a numeragao
sequencial de créditos controlada pelo Departamento de Orgamentos da
Uniao - DOU.

A ngmeracéo sequencial sera efetuada no Subsistema
"Acompanhar Execugao - SAEO" pela Coordenagao de Consolidagao e
Informagao - COINF, do Departamento de Orgamentos da Uniao.

Apbs a adogao dessa providéncia a Coordenagao que
processou o crédito podera, opcionalmente, digitar o Némero do Controle
ou o Nimero do Decreto para obter o relatério Anexo da Receita.

- Tecle PF- 2 para confirmar e PF-4 para sair.

ANEXO DA DESPESA

Para a obtengao deste Relatério deverao ser adotados os
mesmos procedimentos do Anexo da Receita.

Selecione a Subfungaoc Anexo da Despesa. Tecle ENTER.

O Sistema apresentara a seguinte tela:

SIDOR I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUCAQ
REL P/ PUBLICACAO ANEXO DA DESPESA
EXERCICIOD: 00 ESTADO: 00 ESFERA ORC.: 00 N. COPIAS: O
VALORES : _ - ANEXOD: 00

1 - SUPLEMENTACAD

2 - CANCELAMENTO

9 - AMBOS
CONTROLE /DECRETO :

000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
/
/

000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000

000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000 000000 / 000000
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA

MENSAGEM:

--------- D e e L |

- digite o exercicio, o estado, a esfera orgamentaria, o
ntmero de cépias e a valoragao pretendida.

M



Caso a Coordenagao pretenda atribuir numeragao no campo
Anexo, para efeito de facilitar a juntada de varios Anexos que irao
compor um 4nico Decreto, devera digitar a valoracao 1 ou 2 e o ntmero
do Anexo. Na hipétese de ser utilizada a valoragao 940 sistema nao

aceita a digitagao no campo. nimero do Anexo. Essa numeragao &
registrada automaticamente.

- digite o ntimero do Controle/Decreto. Tecle ENTER, PF-
2 para confirmar e PF-4 para sair.

QDD: LEI + CREDITOS

E um relatério que gera os Quadros de Detalhamento da
Despesa - QDD atualizados.

- Selecione a Subfungao QDD: Lei + Créditos. Tecle ENTER.

0 Sistema apresentara a seguinte tela:

»xoon I1 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS ACOMPANHAR EXECUGAD
RFL. P/ PUBLICACAQ QDD: LEI + CREDITOS
EXERCICIN: 00 ESTADO: 00 ESFERA: 00
VALORES : O "

1-DNT . ATUAL 4-LIQUIDADO

2-CONTENGAD 5-PROJECAD

3-EXECUTADO

NRGAQ/UNIDADE :

00000 00000 00000 00000  0NOOO 00000 00000 00000 00000 00000
00000 00000 00000 00000  000N0 00000 00000 00000 00000  0C000
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000
00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000 00000
PFKEYS : 2 - CONFIRMA 3 - DESISTE 4 - SAIDA ENTER - PROCESSA

MENSAGEM::
--------- L R R Y

- digite o exercicio, o estado, a esfera, a valoragao e
a Classificagao Institucional do(s) Orgao(s) e das
Unidades Orgamentarias desejadas. Tecle ENTER.

- Tecle PF-2 para confirmar e PF-4 para sair.

y Caso pretenda obter o QDD de todo o Orgao digite a
Classificagao Institucional do Orgao e 999, no campo destinado a
Unidade Orgamentéaria.
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ANEXO I

ESTRUTURA DO SAEO

SUBSISTEMA ACOMPANHAR EXECUGAQ - SAEQ

FUNGAO SUBTUNGAO

! l

SUBSISTDM ﬂlN
SAEQ -+ RECIITA
+——> DESPESA

> w0k a0 —— ETEE B8 GREMTD

—= -
H/ékl

———— CONSULTA GERENCIAL —EE kﬁg;,oigsygﬁol i

EELMIEN‘N)

—— GERAR TIPO

> EFETIVAR CREDITO

——> REL. P/PUBLICAGAO

—— RIL. DE TRABALHO —g :;B ?% §§ ﬁi;! TRABALHO
L——» TLABORAR CXEDITO Z.“ggé“"

‘$ bl

mmr CREDITO
é J‘%t& hCﬁs ATUAL

%,;.L'm 1 —

DtEIECE EMTOS

‘“——> PROTOCOLO

TABELAS DE AMOI0 ————> HPOSTD =
SREO 11D

m Es{ JMU
5!0
i
w2t ﬁs..zm';.s*im"
3 B ———— o i
—
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ANEXO II (Folha 1 e 2)

SUBSISTEMA ACOMPANHAR EXECUCAO - SAEO
FLUXO OPERACIONAL

W USUARLO & U.0R. | ORG.
N\ TIPO DE DETALHANENTO ORG. SETORIAL U s
N % - - —

W
W 3
TIPO DE DETALHAMENTO W G | cismr |mmere- COORDE- | CONGR. | PODER

L d b WL | 1100

TIPO DE DETALHAMENTO 09

- CRIA OU PROCESSA SOLICITACAO CREDITO | d----------
- ™ERIFICA™ CREDITO -9
- FAZ AJUSTES, NO CASO DE INCORRECAQ
mcmuma SO@ 1TACAQ

—

PR
oo
.

10 (GERA TIPO)

mo' DE DETALHAMENTO 18
- RECIBE O CRIA CREDITO
- AMALISA SOLICITACAO DE CREDITO
- DEVOLVE, BN CASO DE INADEQUACAO

- PROCESSA:

R AUSTIS TS} RECPaRRo-OR-
- ™ERIFICA™ CREDITO
- FAZ AJUSTES, MO CASO DE INCORRECAO
- SOLICITA CONFIRMACAO DA CISET
- ANALISA CREDITO
- CONFIRMA

l

R—

o o kv dgm t  A  l

b4

I

X

l‘——x‘— *

. DWIA

TIPO DE DETALHAMENTO 28
~ m'% SOLICIT: CAO AJUSTADA (JA TEM

- RECEBE SOLICITACAO NOUA

- CRIA SOLICITACAO DE CREDITO

- NUMERA 0 PROCESSO

- EWIA DOCUMENTACAO

- ANALISA SOLICITACAO DE CREDITO
- DEVOLVE, NO CASO DE INADEQUACAO

i

)

1

1

1

1

1

1

1

1

|

I

: H

)

1 *
- M0 CONFIRM LS WS
- DAY %nga 4 |

msng 116 (GERA T1PO) .

1

!

i

1

? |

1

1

)

i

1

1

]

:

1

..

mcm f:
AGREGA CREDITOS DE UARIOS ORGAOS
. FAZ AJUSTES, SE Nxcmmo
i mn: RELATORIOS DE_CONFERENCIA
ESPELHO, amos, n

- ™JERIFICA™ CREDITO -
- FAZ AJUSTES, NO CASO DE INCORRECAO -

TIPO DE DETALHAMENTO 28
- TRANSMITE SOLICITACAO (GERA TIPO)

i s R s o i i g

P o e
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ANEXO II (Folhas (2 de 2)

SUBSISTEMA ACOMPANHAR EXECUCAO - SAEO
FLUXO OPERACIONAL

A\ AR10_E U.OR. | ORG. SETORIAL DU DIN

us
W\ gl DE DETALHAMENTO
\ ) 18 20 38 44

AN

AN COF | CISET [PROTO- |COORDE- COMGR. | PODER
1 DETALHAMENTO A\ 0LO .
b . ool e

-

TIPO DE DETALHAMENTO 28
= TRANSMITE SOLICITACAO (GERA TIPO) e
- COMPOE TEXTO DO PROJETO DE LEI

- g

1

TIPO DE DETALHAMENTO 39
. D.0.U.
- IMITE "PROGRAMA DE TRABALHO™
- DEWIA PROJETO DE LEI A0 COMGRESSO
- PROCISSA IMENDAS, SE FOR 0 CASO
« CONGRESSO NACIOMAL
- APROVA CREDITO (PUBLICA LEI)
- NAO APROVA CREDITO (DEVOLVE PROJETO)
. D00,
- TRANSMITE SOLICITACAO (GERA TIPO)

2 e i X

-
i

TIPO DE DETALHAMENTO 4@
« D.0.U.
- COMPOE TEXTO DO DECRETO/PORTARIA P
- EIMITE "ANEX0 DE PUBLICACAO”
. PODER EXECUTIVO
- AMALISA CREDITO OU ALTERACAO QDD

- APROVA oA 0 QDD
mmcn%om“a 1) ' 1

= 0, APSoUR CREDIT0 00 ALTIRACAO DD S R

« D.0.U./COINF

- EFETIVA CREDITO OU ALTERACAO QDD
- GRAVA DADOS IM FITA

- ENCANIMHA FITA PARA D.T.N.

« D.T.N.

" HER LR o S

. 44—

B it o0 00 5 e N T S R e A ek e o e

-
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ADENDOS

- Anexo I (anverso e verso) a Portaria MEFP no 784 /91.
Metodologia da Receita-RC. Instrugoes para o preenchimento.
- Anexo II a Portaria MEFP no 784 /91.

Receita de Convénio-RC. Instrugdes para o preenchimento.
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METODOLOGIA DA RECEITA - MR
(Instrugoes para o preenchimento)

1 - ORGAO - ESFERA - CODIGO

Indique a esfera orgamentaria (orgamentos fiscal ou de
investimento ou da seguridade social), a classificagao institucional e
a denominagao do Orgao e da Unidade Orgamentéaria.

2 - FOLHA

Numere as folhas da mesma receita especificada da seguinte
forma: a) se utilizado um Ynico formulario: folha 01 de 01; b) se
utilizado dois formularios: folha 01 de 02, folha 02 de 02; e c¢) usar o
critério anterior para mais de 02 formularios.

3 - CARACTERIZAGAO E LEGISLAGAO BASICA

3.1 - Descreva a origem economica dos recursos. Observe
que quando um mesmo titulo compreender receitas de origens diversas
dever&a ser preenchido um formulario MR para cada uma dessas receitas.

3.2 - Informe a legisla¢ao basica que deu origem a receita,

bem como os atos de regulamentagao e de alteragao. Junte cépias dessa
legislacao.

4 - CODIGO DA NATUREZA/FONTE

4.1 - Registre o cédigo da receita conforme consta na Tabela
de Apoio "Natureza da Receita/Despesa" integrante do SIDOR.

4,2 =~ Indique o cddigo da Fonte de Recursos segundo a
especificagao constante do MTO-02.
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5 - ESPECIFICAGAO

Indique a denominagao da receita que corresponde ao cédigo
acima registrado.

6 - EVOLUGAO DA RECEITA (Em Cr$ 1.000,00)

6.1 - ( t-1 ) complete o campo do exercicio financeiro
anterior e registre o valor da receita realizada naquele ano, conforme
consta do balango.

6.2 - ( t ) complete o campo do exercicio financeiro vigente
e registre o valor da receita conforme consta da Lei Orgament&ria em
vigor.

7 - REESTIMATIVAS (Em Cr$ 1.000,00)

0 (R R complete o campo do exercicio financeiro vigente.

7.2 - la, 2a, 3a e 4a Reestimativas. Informe o valor do
excesso em cada solicitagao de crédito que envolver essa receita.

8 - ARRECADAGAO MENSAL -.REALIZADA (Em Cr$ 1.000,00)

8.1 - ( t-1 ) complete o campo do exercicio financeiro
anterior.

8.2 - Informe os valores més-a-més da receita realizada e
acumulada no exercicio anterior e os correspondentes indices de
realizagao.

8.3 - ( t ) complete o campo do exercicio financeiro vigente.

8.4 - Informe os valores més-a-més da receita realizada e
acumulada no exercicio vigente e os correspondentes indices de
realizacgao.
9 - MEMORIA DE CALCULO, JUSTIFICATIVA E COMENTARIOS

Apresentar a meméria de calculo e a justificativa, bem como
os principais indicadores economico- financeiros utilizados no modelo de
pro;ecao de arrecadagao. Fornecer informagdes sobre o comportamento dos
parametros utilizados nos ultimos exercicios.
10 - RESPONSABILIDADE TECNICA

SO i Informar o nome da U.0. e do responsavel pelas

informagoes constantes deste formul&rio, o nimero do telefone de

contato e o DDD para eventual consulta.

10.2 - Campo reservado para o '"referendum" do Orgao Setorial.
Informar os dados solicitados.
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RECEITA DE CONVENIO - RC
(Instrugoes para o preenchimento)

1 - CONVENENTE EXECUTOR - CE

Identifique o Orgao, a Unidade e a Esfera Orgamentaria que
assumiu o compromisso de executar o objeto do Convénio.
2 - CONVENENTE DESCENTRALIZADOR - CD

Identifique o Orgéo, a Unidade e a Esfera Orcamentaria que
esta descentralizando parte da execugao do seu Programa de Trabalho.

3 - OBJETO DO CONVENIO

Informe o objeto e seus elementos caracteristicos, com
descrigao sucinta, clara e precisa do que se pretende realizar ou obter
e a contribuigao dos convenentes, especificando a participagao de cada

um. Informe as classificagoes institucional, funcional-programatica e
economica, constante da clausula financeira do Conveénio.

4 - CLASSIFICAGAO ECONOMICA DA RECEITA - CE

Informe o convenente executor, o Cédigo da Natureza, a Fonte
e a denominagao da receita oriunda do Convénio.

5 - CRONOGRAMA DE RECEBIMENTO

Informe os valores mes a-més do recebimento dos recursos
financeiros destinados a execugao do objeto do Convénio.

6 - NUMERO
Informe o ntmero do Convénio.

147



7 - VIGENCIA

Informe a data de inicio e de conclusao do objeto conveniado.

8 - VALOR TOTAL

Informe o valor total do Convénio.

9 - RESPONSABILIDADE TECNICA

_ 9.1 - Informar o nome da U.0. e do responsavel pelas
informagoes constantes deste formulario, o nimero do telefone de
contato e o DDD para eventual consulta.

9.2 - Campo reservado para o '"referendum" do Orgao Setorial.
Informar os dados solicitados.
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