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Orgéo: Ministério da Fazenda/PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL

PORTARIA N° 1.069, DE 9 DE NOVEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-GERAL DA FAZENDA NACIONAL,no uso da competéncia que Lhe foi delegada
pela Portaria MF n° 269,de 31 de outubro de 2007, publicada no D.O.U. de 05 de novembrode 2007, do
Ministro de Estado da Fazenda, o Regimento Interno daProcuradoria-Geral da Fazenda Nacional, aprovado
pela Portaria MFn° 36, de 24 de janeiro de 2014, e a Portaria MF n° 171, de 2016,ambas do Ministro de
Estado da Fazenda, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O teletrabalho no ambito da Procuradoria-Geral daFazenda Nacional - PGFN passa a ser
regulado pela presente Portaria,podendo ser implementado nas seguintes formas:

| - Home Office: consiste na realizacao de atividades, deforma desterritorializada ou nao, pelos
membros da carreira de Procuradorda Fazenda Nacional fora das dependéncias fisicas das Unidadesda
PGFN, sem alteracao de lotacao ou de exercicio.

I - Unidades Virtuais: consistem em Unidades da estruturada PGFN, caracterizadas pela
realizacdo de atividades, de forma desterritorializada,pelos membros da carreira de Procurador da
FazendaNacional, fora das dependéncias fisicas das Unidades da PGFN, comlotagao e exercicio proprio.

§ 1° O teletrabalho nao abrange as atividades que, pela suapropria natureza, constituem
trabalhos externos as dependéncias fi-

sicas das Unidades da PGFN.

§ 2° As atividades designadas para o regime de teletrabalhoserao, preferencialmente, as de
maior esforco individual e menorinteracao com servidores e com outros Procuradores, cujo
desempenhopossa ser mensurado, pela caracteristica do servico, pelo gestorda Unidade.

§ 3° A implantacao do regime de teletrabalho nao podeprejudicar o atendimento ao publico
interno e externo, bem como asdemais atividades para as quais a presenca fisica na Unidade
sejaestritamente necessaria.

§ 4° O desempenho de teletrabalho s6 é admitido na formadesta Portaria, excetuados os
projetos-pilotos devidamente aprovadospelo Comité Gestor de Projetos, previamente instruidos com
NotasTécnicas das areas afetadas.

§ 5° Para fins desta Portaria, consideram-se Unidades: asProcuradorias-Seccionais, Estaduais,
Regionais, Coordenacoes-Gerais,Coordenagoes vinculadas diretamente as Procuradorias-GeraisAdjuntas e
Departamentos, e as Unidades Virtuais criadas por estaPortaria.

8§6° Os projetos de teletrabalho nao poderao contrariar asnormas expedidas pelas
Coordenacoes, concernentes a forma de atuagaoseja na representagcao judicial, na consultoria
administrativa, nagestao corporativa ou na gestao da divida ativa.

Art. 2° Os Procuradores-Regionais, os Coordenadores-Geraise os Coordenadores poderao emitir
normas complementares para aexecucao desta Portaria, em atencao as peculiaridades locais.

CAPITULO Il

DO REGIME DE HOME OFFICE
Secao |

Das regras gerais

Art. 3° A implementacao do home office podera ocorrer:
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| - a pedido do Procurador da Fazenda Nacional interessado,mediante solicitacao formal ao
gestor da Unidade; ou

Il - por iniciativa do gestor da Unidade.

§ 1° O inicio do home office em cada Unidade devera serprecedido de apresentacao de Plano
de Implementacao a Divisao deAssuntos Estratégicos do Departamento de Gestao Corporativa DAE/DGC.

§2° Verificada a regularidade formal do Plano de Implementacao,a DAE encaminhara o Plano de
Implementacao para deliberacaodo Conselho de Gestao Estratégica - CGE.

§ 3° A adesao do Procurador da Fazenda Nacional ao homeoffice € facultativa e nao implica
alteracao de lotacao e exercicio.

§ 4° A inclusao do Procurador da Fazenda Nacional noregime de home office ndo gera direito
adquirido.

Art. 4° E vedada a inclusao, no regime de home office, dosProcuradores da Fazenda Nacional:

| - em estagio probatorio;

Il - ocupantes de cargo em comissao ou de fungao comissionada;ou

lll - que tenham incorrido em falta disciplinar, apurada medianteprocedimento de sindicancia ou
processo administrativo disciplinarcujo relatorio final, aprovado pela autoridade competentetenha

concluido pela sua responsabilidade, nos dois anos anteriores adata de solicitacao para ingresso no home
office.

Art. 5° Aos Procuradores da Fazenda Nacional em regime dehome office sera distribuida uma
carga de trabalho superior em, nominimo, 15% (quinze por cento) €, no maximo em 30% (trinta porcento),
aquela distribuida aos demais Procuradores da Fazenda Nacionalque desempenhem as mesmas
atividades.

Paragrafo unico. A porcentagem sera aplicada abstraindo-seeventual diminuicao na carga de
trabalho dos Procuradores em regimepresencial em decorréncia do disposto no caput.

Art. 6° Poderao aderir, ao home office, no maximo 40%(quarenta por cento) dos Procuradores da
Fazenda Nacional em exerciciona Unidade da PGFN.

§ 1° Caso haja mais interessados do que vagas, o Procuradorda Fazenda Nacional com
deficiéncia tera prioridade em relagao aosdemais que desempenhem as mesmas atividades.

§ 2° Se insuficiente ou inaplicavel o critério exposto no § 1°a prioridade sera definida segundo a
ordem da antiguidade na carreira.

§3° Sera obrigatorio o rodizio anual, na condicao de trabalhadorem home office, caso haja
outros interessados que naopuderam aderir ao regime por falta de vagas.

§ 4° Implementado o plano na Unidade, o numero de vagasde Procuradores em home office
nao podera ser reduzido, exceto porpedido justificado encaminhado ao DGC, que submetera ao CGE,
nostermos da Norma de Execucao.

§ 5° Para efeito do rodizio mencionado no §3°, os Procuradoresainda nao contemplados terao
preferéncia sobre aqueles quejd estejam em regime de home office, inclusive nos planos
aprovadosdurante a vigéncia da Portaria PGFN n°. 487, de 2016.

Art 7° O teletrabalho em regime de home office, a partir dapublicacao desta Portaria, somente
podera ser implementado com aapresentacao de plano de acao para reducao de custos, nos termos
daNorma de Execucao.

Paragrafo unico. Poderao ser apresentados planos de implementacaocom reducao de custos
de abrangéncia estadual ou regional,nos termos da Norma de Execugao.

Art. 8° As Unidades que admitirem Procuradores em regimede home office deverao,
obrigatoriamente, fortalecer a atuagcao doacompanhamento de grandes devedores e do acompanhamento
especial,acompanhados ou nao por nucleos especializados, nos termosdas Portarias regulamentadoras.
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Paragrafo unico. As Unidades excepcionalizadas da constituicaoformal dos nucleos de que trata
o caput, nos termos dasPortarias regulamentadoras, deverao necessariamente demonstrar
aumentoquantitativo e qualitativo das atividades referentes a grandesdevedores e acompanhamento
especial.

Secao
Dos deveres dos Procuradores da Fazenda Nacional participantesdo home office

Art. 9° Além das demais atividades inerentes ao cargo, édever dos Procuradores da Fazenda
Nacional em regime de homeoffice:

| - apresentar, ao gestor da Unidade, os registros de atividades;

Il - propiciar, ao gestor da Unidade, o acesso aos trabalhos ea obtencao de outras informacdes e
orientagoes, salvo dispensa justificada;

llI- manter telefones de contato, inclusive pessoais, atualizadosno cadastro da Unidade e ativos
em dias uteis;

IV - estar disponivel, para comparecimento a Unidade, parareunidoes administrativas, sessoes de
Jjulgamento presenciais, despachoscom magistrados e outros érgaos julgadores, participacao emeventos
de capacitacao, eventos locais e sempre que houver interesseda Administracao, mediante agendamento
prévio;

V - consultar, nos dias uteis, a sua caixa postal individual decorreio eletronico ou outro canal de
comunicacgao institucional previamentedefinido;

VI - alimentar os sistemas informatizados de acordo com asnormas da PGFN, dentro dos prazos
estabelecidos;

VII - informar, ao gestor da Unidade, o andamento dostrabalhos e apontar eventual dificuldade,
duvida ou informagao quepossa atrasar ou prejudicar a entrega dos trabalhos sob sua responsabilidade;

VIII- arquivar as suas pecas judiciais, pareceres e outrosdocumentos produzidos nos sistemas
da PGFN, nos termos definidosno Plano de Implementacao; e

IX - preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota,observadas a legislagao aplicavel e
as normas internas de segurancada informacgao, e adotar as cautelas adicionais necessarias.

§ 1° Outras obrigagcdes poderao ser acrescidas, nos termosdefinidos no Plano de
Implementacao da Unidade.

§ 2° A DAE/DGC disponibilizara, nos canais institucionaisde comunicacao, a lista nominal dos
Procuradores da Fazenda Nacionalem regime de home office, com a indicacdo da Unidade delotacao e de
exercicio, bem como o endereco de e-mail funcional decada um.

Art. 10. Compete, exclusivamente ao Procurador da FazendaNacional em home office,
providenciar a infraestrutura fisica e tecnoldogicanecessaria a realizagcao dos trabalhos fora das
dependénciasfisicas das unidades da PGFN, mediante o uso de equipamentos einstalagdes que permitam
o trafego de informacdes de maneira segurae tempestiva.

§ 1° A adesao ao home office, pelo Procurador da FazendaNacional, implica na desativagao de
sua estacao de trabalho individualnas dependéncias fisicas da unidade.

§ 2° A Unidade podera disponibilizar uma estagcao de trabalhocompartilhada a ser utilizada
pelos Procuradores da FazendaNacional em regime de home office, mediante prévio agendamento.

Art. 11. O acesso remoto a processos e demais documentosdeve observar os procedimentos
relativos a seguranca da informacaoe aqueles relacionados a salvaguarda de informagdes de
naturezasigilosa, nos termos da Politica de Seguranca da Informagao da PGFNe demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. A retirada de documentos e processos fisicos,quando necessaria, sera realizada
pelo proprio Procurador daFazenda Nacional em regime de home office e devera ser registradacom
tramite para a sua carga pessoal.

Secao lll

Do desligamento do home office
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Art. 12. O Procurador da Fazenda Nacional sera desligado dohome office nas seguintes
hipoteses:

| - de oficio, mediante decisao motivada do gestor da Unidade:

a)pelo descumprimento de quaisquer dos deveres previstosnesta Portaria e no Plano de cada
Unidade;

b) por nao corresponder ao acréscimo na carga de trabalhode que trata o art. 59,
c) pelo fim do prazo estabelecido em sistema de rodizio;ou
d) pela superveniéncia das hipoteses de vedacao estabelecidasno artigo 4°, incisos Il e lll.

Il - a pedido do Procurador, condicionado a existéncia deoutro inscrito em ocupar a vaga
perante a Unidade do interessadomediante requerimento formal ao gestor da Unidade, que tera o
prazode 30 (trinta) dias, contados do recebimento do requerimento, paraprovidenciar o desligamento; ou

[ll - em caso de remogao para outra unidade da PGFN.

§1° Ao ser cientificado do seu desligamento do home office,o0 Procurador da Fazenda Nacional
devera, em 5 (cinco) dias uteis,retornar a trabalhar nas dependéncias fisicas da Unidade da PGFN emque
tiver exercicio.

§2° A necessidade de outro Procurador interessado previstano inciso Il nao se aplica aos planos
aprovados na modalidade daPortaria PGFN n° 487, de 2016.

Art. 13 Da decisao de desligamento de oficio de que trata oinciso | do art. 12 cabera recurso, no
prazo de 5 (cinco) dias.

Secao IV
Das responsabilidades dos gestores das Unidades
Art. 14. E responsabilidade dos gestores das Unidades:

| - a verificagcdao do limite de Procuradores da Fazenda Nacionalque podem aderir ao home
office, nos termos do art. 6° destaPortaria;

Il - acompanhar a adaptacao dos Procuradores da FazendaNacional em regime de home office,
com a producgao de relatoériotrimestral encaminhado a DAE/DGC;

[l - desabilitar os mecanismos de acesso remoto fornecidosao Procurador, na hipotese de
desligamento do home office;

IV - encaminhar a DAE/DGC outras sugestdes e informagdesque entender relevantes para o
aprimoramento do regime de homeoffice na PGFN; e

V - reavaliar e reestruturar, se for o caso, a distribuicdo doespaco interno da Unidade,
preferencialmente com a reducao da estruturafisica.

SecaoV
Da avaliacao do home office

Art. 15. As Unidades participantes serao anualmente avaliadaspelo CGE, que decidira acerca da
manutencao do home officena Unidade especifica.

Paragrafo unico. A Unidade que nao apresentar o relatoriotrimestral por dois trimestres
consecutivos sera excluida do regime dehome office.

CAPITULO III
DAS UNIDADES VIRTUAIS
Art. 16. Ficam instituidas as seguintes Unidades Virtuais:

| - Unidade Virtual da 1? Regiao, vinculada a ProcuradoriaRegionalda Fazenda Nacional na 12
Regiao, com sede em Brasilia DistritoFederal,

Il - Unidade Virtual da 22 Regiao, vinculada a ProcuradoriaRegionalda Fazenda Nacional na 22
Regiao, com sede no Rio deJaneiro - Rio de Janeiro;
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lll - Unidade Virtual da 32 Regiao, vinculada a ProcuradoriaRegionalda Fazenda Nacional na 32
Regiao, com sede em Sao Paulo- Sao Paulo;

IV - Unidade Virtual da 42 Regiao, vinculada a ProcuradoriaRegionalda Fazenda Nacional na 42
Regiao, com sede em PortoAlegre - Rio Grande do Sul; e

V - Unidade Virtual da 52 Regiao, vinculada a ProcuradoriaRegionalda Fazenda Nacional na 52
Regiao, com sede no Recife Pernambuco.

Art.17. Os Procuradores da Fazenda Nacional terao lotacaoe exercicio nas Unidades Virtuais,
trabalhando em regime de teletrabalho.

Paragrafounico. Na hipétese de Procuradores da FazendaNacional em estagio probatorio serem
lotados nas Unidades Virtuais,o regime de trabalho sera excepcionalmente presencial na
respectivaProcuradoria-Regional, até a publicacao da confirmagao no cargo.

Art. 18. Cada Unidade Virtual tera, como responsavel, umProcurador da Fazenda Nacional
indicado pelo respectivo ProcuradorRegional.dentre aqueles lotados em unidade abrangida pela
respectivaProcuradoria-Regional.

Paragrafo unico. O ato normativo editado pelo ProcuradorRegionalque regular a atividade das
Unidades Virtuais podera criarnucleos especializados, com seus respectivos Procuradores responsaveis.

Art.19. Sao atribuicdoes do Procurador responsavel pelasUnidades Virtuais:
| - distribuir o fluxo de trabalho para os Procuradores lotadosnas Unidades Virtuais;

Il - estabelecer, monitorar e publicar os resultados da Unidade,nos termos da Portaria MF n° 171,
de 10 de maio de 2016;

lll - elaborar relatoérios trimestrais sobre as atividades daUnidade Virtual, a serem apresentados
ao respectivo Procurador-Regional,

IV- receber e encaminhar as solicitacoes administrativas dosProcuradores da Fazenda Nacional
lotados na Unidade Virtual,

V - realizar reunides periddicas com a equipe por via eletrédnicaou por videoconferéncia;

VI - realizar a interlocugao com a Coordenacao-Geral deTecnologia da Informagao acerca das
necessidades, dificuldades emedidas de aprimoramento; e

VI - atender as demais solicitagcoes recebidas dos respectivosProcuradores-Regionais.
Art. 20 Sao atribuicoes do Procurador da Fazenda Nacionallotado em Unidade Virtual.
| - apresentar relatorio de atividades, sempre que solicitado;

lI- informar, ao respectivo Procurador responsavel pela UnidadeVirtual, acerca de dificuldades
técnicas, operacionais ou de qualquerrazao que impeca a realizagao remota de seus trabalhos;

[ll - manter atualizado cadastro para contato, junto a sederegional;

IV - consultar, nos dias uteis, a sua caixa postal individual decorreio eletrénico ou outro canal de
comunicacgao institucional previamentedefinido; e

V - preservar o sigilo de dados acessados de forma remota,observadas a legislacao aplicavel e
as normas internas de segurangada informagao, sem prejuizo das cautelas adicionais necessarias.

Art. 21 Os Procuradores da Fazenda Nacional somente poderaoser lotados nas Unidades Virtuais
mediante concurso de remocaopromovido pelo Conselho Superior da Advocacia-Geral daUniao, nos
termos da Lei Complementar n°® 73, de 11 de fevereiro del1993.

Art. 22 A distribuicao de processos para os Procuradores daFazenda Nacional lotados nas
Unidades Virtuais devera impactar arespectiva Regiao, de acordo com ato normativo a ser editado porcada
Procurador-Regional, tendo como orientagao as seguintes diretrizes:

I- o aprimoramento da cobranca dos Créditos Inscritos emDivida Ativa da Uniao;
Il - o fortalecimento da atuagao nos processos judiciais emacompanhamento especial,

[ll - a atuagao centralizada e uniforme da consultoria administrativa;
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IV- a gestao mais eficiente e maior racionalidade da distribuicaodo volume de trabalho entre os
membros da carreira deProcurador da Fazenda Nacional,; e

V - a equalizacao da distribuicao da carga de trabalho entreas unidades integrantes da mesma
regiao, respeitando-se o potencialeconomico das localidades, os estudos de lotagcao e de unidades
realizadospela PGFN, a dimensao e a capacidade de arrecadacao.

Art. 23 Compete exclusivamente, ao Procurador da FazendaNacional lotado em Unidade Virtual,
providenciar, as suas expensas,infraestrutura fisica e tecnologica necessaria a realizagcao dos trabalhosfora
das dependéncias fisicas das unidades da PGFN, medianteo uso de equipamentos e instalagdes que
permitam o trafego deinformagdes de maneira segura e tempestiva.

Art. 24 O acesso remoto a processos e demais documentosdeve observar os procedimentos
relativos a segurangca da informacaoe aqueles relacionados a salvaguarda de informagdes de
naturezasigilosa, nos termos da Politica de Segurancga da Informacao da PGFNe demais normas aplicaveis.

Art. 25. Nao se aplicam as disposicoes restritivas da PortariaPGFN n° 914, de 2013, no que tange
a operacionalizagao do teletrabalho,em quaisquer de suas modalidades.

Art. 26. O Procurador-Geral da Fazenda Nacional decidirasobre os casos omissos.
Art 27. Revogue-se a Portaria PGFN n° 487, de 11 de maiode 2016.

Art. 28. Ficam mantidos os planos de trabalho aprovados naforma da Portaria citada no artigo
anterior, aplicando-se a previsao doparagrafo unico do art. 15.

§1° O prazo de rodizio, previsto no art. 6°, §3°, aplica-se aosplanos aprovados sob a egide da
Portaria n°. 487, de 2016, considerando-sea data de sua implantacao como marco inicial do lapsotemporal.

§ 2° Fica mantida a vigéncia da Norma de Execugao PGFNnN° 4, de 6 de setembro de 2016, ate a
publicacao de nova Norma deExecucao que a substituta.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

FABRICIO DA
SOLLER

FABRICIO DA SOLLER

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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