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Visao Original
PORTARIA COSIT N° 29, DE 27 DE MAIO DE 2022

(Publicado(a) no DOU de 31/05/2022, segao 1, pagina 207)

Dispde sobre gestdo compartilhada, atuagédo integrada e
delegacao de competéncias no ambito da Coordenagéo-Geral
de Tributagao.

A COORDENADORA-GERAL DE TRIBUTACAO, no uso da atribuicdo que lhe confere o
art. 358 do Regimento Interno da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, aprovado pela

Portaria ME n° 284, de 27 de julho de 2020, e tendo em vista o disposto na Portaria RFB n°® 5.078,
de 29 de dezembro de 2020, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre gestdo compartilhada, atuagéo integrada e delegagao
de competéncias no &mbito da Coordenacao-Geral de Tributacao (Cosit).

Art. 2° O disposto nesta Portaria tem por objetivos:

| - o aperfeicoamento dos processos de trabalho;

Il - ainovagéo das entregas realizadas a sociedade;
Il - a valorizagéo dos servidores; e

IV - a atuacdo coordenada e integrada.

Art. 3° Os atos administrativos editados com base em competéncia delegada por meio
desta Portaria devem cita-la expressamente como fundamento normativo.

Paragrafo unico. Na auséncia ou impedimento do titular do cargo, as competéncias
estabelecidas nesta Portaria serdo exercidas pelo substituto eventual.

CAPITULO I
DA GESTAO COMPARTILHADA

Secao |
Da Gestao de Processos e do Gerenciamento de Projetos

Art. 4° A gestdo de processos e o gerenciamento de projetos no ambito da Cosit
observardo as metodologias aprovadas pela Coordenagédo-Geral de Planejamento, Organizacéo e
Avaliacao Institucional (Copav).

Art. 5° Compete aos Coordenadores, no ambito de suas respectivas areas:
| - gerenciar os projetos institucionais de competéncia da Cosit;

Il - indicar servidores para a participagdo em projetos ou grupos de trabalho de interesse
da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB); e

Il - propor melhorias nos processos de trabalho da Cosit.

Art. 6° Compete ao Chefe da Divisdo de Controle Documental e do Processo Legislativo
(Dileg):
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| - prestar apoio ao Coordenador-Geral de Tributagdo e aos Coordenadores quanto a
gestéo dos processos de trabalho e ao gerenciamento de projetos;

Il - coordenar as atividades relativas ao Programa de Gestdo de que tratam a Portaria
RFB n° 2.383, de 13 de julho de 2017, e a Portaria RFB n° 68, de 27 de setembro de 2021;

Il - elaborar os relatérios gerencias de competéncia da Cosit;
IV - prestar informacdes relativas aos indicadores estratégicos de competéncia da Cosit; e

V - consolidar e submeter ao Coordenador-Geral de Tributacdo as manifestagdes relativas
ao planejamento estratégico.

Art. 7° Fica instituido o Grupo de Trabalho de Gestao (GT-Gestdo), com o objetivo de
realizar as atividades inerentes a gestdo de processos de trabalho e ao gerenciamento de projetos,
sob a supervisdo do Chefe da Dileg.

Paragrafo unico. Os integrantes do GT-Gestéo serao designados pelo Coordenador-Geral
da Tributagao e terao prioridade:

| - na indicagao para o Programa de Gestao;
I - na concesséo de licenga capacitagao; e
Il - na participagdo em cursos, semindrios e eventos congéneres.

Secao ll
Da Gestao de Pessoas

Art. 8° Compete aos Coordenadores e ao Chefe da Dileg propor ao Coordenador-Geral de
Tributagéo as acdes de melhoria do ambiente de trabalho e do bem-estar do corpo funcional.

Art. 9° Compete aos chefes imediatos, em relagdo aos servidores a eles subordinados,
adotar as seguintes medidas de gestao:

| - acompanhar as atividades realizadas pelos servidores em:

a) Programa de Gestéo, nos termos da Portaria RFB n°® 2.383, de 2017, e da Portaria RFB
n° 68, de 2021; e

b) Modelo de Dedicagédo Funcional (MDF), nos termos da Portaria RFB n° 720, de 10 de
junho de 2013;

Il - adotar os procedimentos relativos a:

a) concessao de licenga capacitagédo, nos termos da Portaria RFB n° 1.125, de 6 de julho
de 2020;

b) avaliagdo de desempenho, progressdo funcional e promog¢do dos servidores, nos
termos da Portaria RFB n°® 1, de 13 de janeiro de 2021; e

c) participacao de servidores em cursos e outros eventos similares que se realizem por
iniciativa ou sob o patrocinio de pessoas juridicas de direito privado ou de pessoas fisicas, nos
termos da Portaria SRF n°® 695, de 21 de julho de 1999; e

Il - orientar os servidores quanto a mediagéo de conflitos, nos termos da Portaria RFB n°
460, de 26 de margo de 2015.

Art. 10. Compete aos chefes imediatos, em relagdo aos servidores a eles subordinados,
adotar as seguintes medidas relativas a jornada de trabalho:

| - aprovar a alteragao, a interrupgdo, o cancelamento e a reprogramacgéao de férias, com
ou sem acumulagdo para o exercicio seguinte, por necessidade do servico ou no interesse da
administragéo, nos termos dos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

Il - autorizar a compensacao de faltas justificadas n&o previstas nos arts. 97 e 98 da Lei n°®
8.112, de 1990, decorrentes de caso fortuito ou de for¢ga maior, nos termos do paragrafo Unico do art.
44 da referida lei;
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Ill - autorizar, em caso de atraso ou saida antecipada, a compensagédo de horario, nos
termos do inciso Il do art. 44 da Lei n® 8.112, de 1990, desde que esta se efetive até o més
subsequente ao da ocorréncia;

IV - abonar eventuais atrasos ou saidas antecipadas decorrentes de interesse do servigo,
nos termos do art. 7° do Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995; e

V - homologar, mensalmente, com base no paragrafo unico do art. 44, nos arts. 97 e 98 e
no inciso | do art. 117 da Lei n° 8.112, de 1990, e no art. 6° do Decreto n° 1.590, de 1995, as
ocorréncias registradas nas folhas de ponto.

§ 1° Os servidores deverao solicitar diretamente a chefia imediata as alteracbes em suas
férias, as autorizagdes e os abonos de que trata este artigo.

§ 2° Para fins de homologacao das ocorréncias ocorridas no més, os servidores deverao
anexar a sua folha de ponto os respectivos comprovantes.

Secao lll
Da Gestao da Inovagao

Art. 11. Compete aos Coordenadores, no ambito de suas respectivas areas, e ao Chefe
da Dileg:

| - identificar as oportunidades de inovagao;
Il - propor o aperfeigoamento de processos de trabalho; e
Il - realizar a gestao do conhecimento.

CAPITULO llI
DA ATUACAO INTEGRADA

Art. 12. A atuacdo coordenada e integrada no ambito da Cosit e das Divisbes de
Tributacdo (Disit) das Superintendéncias Regionais da Receita Federal do Brasil (SRRF) tem por
finalidade a otimizagdo do uso de recursos institucionais.

Art. 13. As Disit exercerao suas atividades em colaboragdo com a Cosit, por meio de:
| - elaboragao, analise ou revisdo de atos de competéncia da Cosit; e

Il - participagdo em projetos e grupos de trabalho de interesse institucional.

Art. 14. Os Coordenadores, no ambito de suas respectivas areas, poderao:

| - estabelecer os procedimentos a serem adotados para o cumprimento do disposto no
art. 13; e

Il - designar servidores da Cosit e das Disit para a realizacdo de tarefas ou projetos
especificos, de forma integrada, sob a sua superviséo.

Paragrafo uUnico. A designacdo de servidor da Disit sera realizada mediante prévia
deliberagdo com o respectivo chefe.

CAPITULO IV
DA DELEGACAO DA COMPETENCIA

Secao |
Da Manifestagcao em Assuntos Tributarios e Aduaneiros

Art. 15. Fica delegada aos Coordenadores, no admbito de suas respectivas areas, a
competéncia para aprovar:

| - Nota Cosit, com a analise de propostas de projetos de emenda a Constituicdo, de
projetos de lei, de medidas provisoérias, de decretos e de atos que versem sobre matéria tributaria,
aduaneira e correlata, ressalvada Nota Cosit que tenha por objeto analise de proposi¢do de veto a
dispositivo desses atos;
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Il - Nota Acgao Judicial Cosit, emitida em resposta a mandados judiciais expedidos nos
autos de mandados de seguranca e de outras ag¢des judiciais impetradas contra o Secretario
Especial da Receita Federal do Brasil em matéria de competéncia da Cosit, observado o disposto no
art. 4° da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 4.069, de 2 de maio de 2007;

Il - Nota Cosit, referente a procedimento de acesso a informacédo nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011; e

IV - Nota Cosit, em atendimento a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente as matérias de que trata o art. 19 da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002.

§ 1° Cabe a Segdo de Gerenciamento de Processos (Sager) enviar a PGFN ou a
Advocacia-Geral da Unidao (AGU), conforme o caso, e ao Coordenador-Geral de Tributagédo cépia da
"Nota Acao Judicial Cosit" a que se refere o inciso Il do caput.

§ 2° Em caso de auséncia ou impedimento do Coordenador, a competéncia delegada nos
termos do caput sera exercida por seu substituto eventual ou, se este também estiver ausente ou
impedido, por outro Coordenador.

Art. 16. Fica delegada ao Coordenador de Tributagdo Internacional a competéncia para
aprovar Notas decorrentes da competéncia prevista no art. 107 do Anexo | da Portaria ME n° 284, de
27 de julho de 2020.

Secaolll
Da Manifestagao em Assuntos Administrativos

Art. 17. Fica delegada aos Coordenadores, no ambito de suas respectivas areas, € ao
Chefe da Dileg a competéncia para aprovar:

I - Nota Cosit em resposta a memorandos, oficios, mensagens de correio eletrénico ou
outro expediente, interno ou externo, desde que o conteudo da resposta ndo implique decisdo de
interpretagcdo de normas legais ou infralegais;

Il - Nota Cosit, ou emitir despacho de encaminhamento, em processos relativos a
assuntos nao afetos a area de competéncia da Cosit; e

11l - ato processual que propde:
a) saneamento, diligéncia ou devolugao definitiva; ou

b) anexacgéo, desanexacao, apensacido e desapensacdo de processos ou documentos e
arquivamento ou desarquivamento de processos.

Art. 18. Fica delegada aos Coordenadores e ao Chefe da Dileg a competéncia para
receber notificagdo judicial sobre ag¢des judiciais impetradas contra o Coordenador-Geral de
Tributagdo, independentemente da matéria nelas tratadas.

Paragrafo Unico. A Sager devera observar o disposto na Portaria Conjunta RFB/PGFN n°
4.069, de 2007, quanto aos procedimentos relativos as agdes judiciais a que se refere o caput.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Fica revogada a Portaria Cosit n° 26, de 5 de dezembro de 2017.

Art. 20. Esta Portaria sera publicada no Diario Oficial da Unido e entrara em vigor em 1°
de junho de 2022.

CLAUDIA LUCIA PIMENTEL MARTINS DA SILVA

*Este texto ndo substitui o publicado oficialmente.
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